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Методические указания по составлению аннотации к выпускным 

квалификационным работам, курсовым проектам, курсовым работам для 
очной, очно-заочной (вечерней) и заочной форм обучения. – Вологда, МТ 

ВоГУ, 2014. – 10 с. 

В методических указаниях даны рекомендации по составлению аннотации 

к выпускным квалификационным работам, курсовым проектам/работам, 

адресованные студентам всех специальностей очной, очно-заочной (вечерней) и 

заочной форм обучения в МТ ВоГУ. 

Методические указания могут быть востребованы и преподавателями 

техникума при написании аннотации к рабочим программам учебных 

дисциплин и профессиональных модулей. 

Методические указания рассмотрены и утверждены методическим 

советом МТ ВоГУ. 

Составитель: Светюха Е.В., преподав. рус.яз. и литер. МТ ВоГУ; 

 

Рецензент: Земцова А.Ю., заведующий УМЧ МТ ВоГУ, к.п.н. 
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ВВЕДЕНИЕ 

Аннотация – это визитная карточка любого печатного издания, в том 

числе выпускной квалификационной работы, курсового проекта/ работы. 

Аннотация содержит сведения об актуальности и практической 

значимости работы, основных вопросах, которые освещаются в ней; аннотация 

включает перечень таблиц и приложений, использованных в работе. 

Методические указания по составлению аннотации разработаны с целью 

познакомить студентов с понятием «аннотация», этимологией данного слова, 

обучить общим правилам составления аннотации. Методические указания по 

составлению аннотации расширяют кругозор студента, развивают навыки 

письменной речи и облегчают работу студента над составлением аннотации. 

Кроме того, умения и навыки, приобретенные студентом при написании 

аннотации, будут востребованы как при обучении в высшем учебном 

заведении, так и при осуществлении профессиональной деятельности после 

окончания техникума. 

Методические указания могут быть использованы студентами всех 

специальностей машиностроительного техникума Вологодского 

государственного университета в качестве дополнительного материала для 

написания аннотации к выпускной квалификационной работе, курсовому 

проекту/работе. 

Методические указания могут быть востребованы и преподавателями 

техникума при написании аннотации к рабочим программам учебных 

дисциплин и профессиональных модулей. 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Аннотация – это краткое, обобщённое описание (характеристика) текста 

книги, статьи. Перед текстом аннотации даются выходные данные (автор, 

название, место и время издания) в номинативной форме. Эти данные можно 

включить в первую часть аннотации. 

Слово «аннотация» появилось в русском языке в первой трети 17 века. 

Происходит от латинского слова annotatio «примечание, замечание», далее из 

annoto «отмечаю, помечаю», далее от nota «знак, отметка» 2. 

Необходимо отметить, что в русском языке термин «аннотация» 

используется в различных значениях и включает в себя разное понятийное 

содержание в зависимости от сферы употребления. Авторская аннотация к 

выпускной квалификационной работе, курсовому проекту/работе – это краткая 

характеристика работы, содержащая только перечень основных вопросов. В 

этом случае слово «аннотация» может быть использовано в качестве синонима 

термину «резюме». 
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В аннотации необходимо отразить основные идеи, соединить их вместе и 

представить в достаточно краткой форме. 

Остановимся подробнее на структурных компонентах аннотации: 

актуальность темы (необходимо показать важность изучаемого вопроса); 

постановка задачи (после раскрытия актуальности темы необходимо 

сформулировать решаемую профессиональную задачу); пути решения задачи 

(необходимо перечислить конкретные шаги, направленные на решение 

профессиональной задачи); результаты (в данном разделе представляются 

количественные/качественные результаты решения профессиональной задачи, 

при этом рекомендуется использовать общие слова типа «доказала 

эффективность», «оказалась неэффективной», не упоминая конкретные цифры, 

которые могут быть неверно интерпретированы); вывод (в заключении 

необходимо обозначить сферу внедрения результатов решения 

профессиональной задачи, показать, насколько проведённая работа расширила 

существующие представления об изучаемом вопросе или предложила новое 

решение обозначенной проблемы).  

Таким образом, аннотация должна включать в себя перечисление 

основных разделов работы, актуальность темы, пути решения 

профессиональной задачи, результаты и выводы. На каждый из разделов 

аннотации может отводиться по одному предложению, поэтому чёткость 

изложения мысли является ключевым моментом при написании аннотации. 

2 АННОТАЦИЯ К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ, 
КУРСОВОМУ ПРОЕКТУ/РАБОТЕ 

Аннотация к выпускной квалификационной работе, курсовому 

проекту/работе – это вид сопроводительного документа, который 

прикладывается к работе. Такой документ должен отражать в краткой форме 

обозначенные в главах проблемы, по прочтении которых можно будет 

составить первое впечатление о специфике работы.  

Общими требованиями к написанию аннотации являются обязательное 

упоминание о теме работы, количестве таблиц и рисунков, встречающихся в 

структуре работы, общем объёме выпускной квалификационной работы, 

курсового проекта, курсовой работы. 

Аннотация, как правило, не занимает более одного или половины листа 

А4, т.к. в ней сообщаются только цель выпускной квалификационной работы, 

курсового проекта/работы и основные элементы. Аннотация к выпускной 

квалификационной работе, курсовому проекту/работе должна быть короткой: 

содержать не более чем 150 печатных символов, несколько абзацев 

приблизительно в 5-10 строк, она не должна включать в себя лишнюю 

информацию. 
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Существует также расширенный вариант аннотации, объёмом – 1,5-2 

листа А4. В такой аннотации предлагаются более подробные сведения об 

основных составляющих элементах выпускной квалификационной работы, 

курсового проекта/работы. Кроме того, сюда могут быть включены важные 

теоретические положения, краткое описание основных этапов работы, выводы.  

В аннотации к выпускной квалификационной работе, курсовому 

проекту/работе есть элемент рекламы: нужно заинтересовать членов комиссии 

и постараться не обмануть их ожидания. Написанная аннотация является 

приложением к выпускной квалификационной работе, курсовому проекту, 

курсовой работе, и её экземпляры раздаются членам экзаменационной 

комиссии во время защиты выпускной квалификационной работы, курсового 

проекта/работы. 

Аннотация к выпускной квалификационной работе, курсовому 

проекту/работе должна повествовать о цели выполненной работы, рассказывать 

о ходе решения профессиональной задачи, использованных методах, но не 

показывать все выводы и итоги. Аннотация даёт общую информацию о том, что 

включается в выпускную квалификационную работу, курсовой проект/работу. 

Этапы подготовки аннотации к выпускной квалификационной работе, 

курсовому проекту, курсовой работе: 

1 Выделение основных положений проделанной работы по решению 

профессиональной задачи. 

2 Указание структуры выпускной квалификационной работы, курсового 

проекта/работы (круг вопросов, рассматриваемых в работе). 

3 Обозначение предполагаемого адресата (того, для кого предназначается 

текст). 

Язык аннотации должен быть простым, лаконичным и понятным. 

Аннотацию к выпускной квалификационной работе, курсовому проекту/работе 

следует писать в научном стиле, избегая непонятных терминов и сложных 

речевых конструкций. 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

Таким образом, познакомившись с методическими указаниями, студенты 

смогут самостоятельно составить аннотацию к своей работе, а предложенные 

образец и пример аннотации послужат ориентиром. Библиографический список 

позволит более глубоко ознакомиться с данной проблемой. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

Образец аннотации (форма листа аннотации) 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального 

образования 

«Вологодский государственный  университет» 

 

 

 

А Н Н О Т А Ц И Я 
на выпускную квалификационную работу, курсовой проект/работу 

____________________________________________________________________________________ 
(код, наименование направления подготовки / специальности) 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(наименование профиля подготовки / специализации / программы) 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество студента полностью) 

Группа ______________ 

Руководитель ВКР  ____________________________________________________________ 

                                              (фамилия, имя, отчество,  должность,  место работы) 

Тема  выпускной квалификационной работы (ВКР)   ________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 
_____________________________________________________________________________                                       

 

 

Текст аннотации 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 
 

Подпись студента______________________________(______________________) 

 

«_____»_______________________20____ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 

Пример аннотации 
 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  
высшего профессионального образования 

«Вологодский государственный университет» 

АННОТАЦИЯ 

на выпускную квалификационную работу студента 

специальности 151001 Технология машиностроения 

(код, наименование направления подготовки / специальности) 

технического профиля 

(наименование профиля подготовки / специализации /программы) 

Иванова Ивана Ивановича 

(фамилия, имя, отчество студента полностью) 

Группа ТМ41-10 

Руководитель ВКР Андреев Андрей Андреевич, преподаватель дисциплины «Технология 

машиностроения» МТ ВоГУ 

Тема выпускной квалификационной работы (ВКР) «Проектирование участка механической 

обработки детали вал ХХХХХХ» 

В работе нашёл отражение проект участка механической обработки 

детали вал ХХХХХХ для условий массового типа производства. Представлены 

сведения, касающиеся анализа детали на технологичность, выбора заготовки, 

технологической оснастки, средств измерения, оборудования. Этапы 

проектирования содержат необходимые технико-экономические расчёты и 

обоснования принятых решений. Приведены 3 схемы обработки, 5 

иллюстраций, 4 чертежа, 2 маршрутные карты и 3 операционных эскиза. 

Общий объём выпускной квалификационной работы составляет 85 страниц. 

Проект может быть полезен студентам СПО специальностей технического 

профиля при освоении профессиональных дисциплин и молодым 

специалистам, начинающим профессиональную деятельность на 

машиностроительных предприятиях. 
Подпись студента _____________/ (_______________________). 

« ____» _________________________ 20 _______ г. 


