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Введение

Методические указания составлены с учетом действующих нормативных документов, ГОСТ на текстовую документацию, требований Государственного стандарта высшего и профессионального образования Российской Федерации, утвержденного постановлением Совета министров Российской Федерации от 10 августа 1993 №773,  на  основе  Закона  Российской  Федерации «Об  образовании» от 10.07.1992 № 3266-1 (ред. от 05.03.2004), и в соответствии с Положением о выпускных квалифи​кацион​ных работах от 13.11.2009г. №138 ГОУ ВПО.
Указания распространяются на выпускные квалификационные работы, выполняемые в университете на кафедре «Управляющие и вычислительные системы», и устанавливают единые требования, структуру и правила оформления выпускной квалификационной работы для  студентов обучающихся по направлению подготовки бакалавров: 140400 «Электроэнергетика и электротехника», 230100 «Информатика и вычислительная техника».
Квалификация (степень) бакалавра - это академическая степень, отражающая образовательный уровень выпускника, свидетельствующая о наличии фундаментальной подготовки по соответствующему направлению, освоении начал специализации и выработке навыков выполнения исследовательских работ. Выпускная работа бакалавра должна представлять собой теоретическое или экспериментальное исследование, связанное с решением отдельных, частных задач, определяемых особенностями подготовки по направлениям 140400 «Электроэнергетика и электротехника», 230100 “Информатика и вычислительная техника”.  
Выпускная квалификационная работа (ВКР) должна представлять собой законченную разработку на заданную тему, написанную лично автором под руководством руководителя, свидетельствующую об умении автора работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические знания и практические навыки, полученные при освоении профессиональной образовательной программы.
Бакалаврская работа может основываться на обобщении выполненных выпускником курсовых работ или иметь компилятивный характер и подготавливается к защите в завершающий период теоретического обучения. 
Рекомендуемый объём выпускной квалификационной работы бакалавра не менее 50 страниц печатного текста без приложений, графическая часть – не менее 4 плакатов формата А1. 
Выпускная работа бакалавра выполняется по единой системе и единым правилам оформления технологических, конструкторских, графических, текстовых и программных документов в соответствии с требованиями ЕСКД, ЕСТД, СТП и ЕСПД.
Она должна продемонстрировать зрелость выпускника, способного творчески формулировать и решать проблемы специальности, является важнейшим итогом обучения. 
При успешной защите выпускной квалификационной работы бакалавра Государственная аттестационная комиссия присуждает выпускнику академическую степень бакалавр техники и технологии.
Академическая степень бакалавра техники и технологии подтверждает: 
- готовность выпускника к производственной, научной или педагогической работе на начальных должностях; 
- его умение быстро приспособиться к выбранному роду деятельности, адаптироваться к окружающей среде и сделать первые шаги в направлении своей будущей карьеры; 
- возможность получения им инженерного образования по любой специальности, соответствующей направлению подготовки; 
- возможность обучения в магистратуре. 
После получения степени бакалавра выпускник получает право либо продолжить образование, либо прекратить обучение, найти работу, определиться в жизни, а затем вернуться в высшее учебное заведение для продолжения образования.
1. Общие требования к выпускной квалификационной работе
1.1.Выпускная квалификационная работа бакалавра должна представлять собой самостоятельное и логически завершенное теоретическое и (или) экспериментальное исследование, или прикладную разработку с решением задач технологического или методического характера, относящихся к определенной области знаний, полученных студентом в период обучения, предполагающих выбор и многообразие способов решения. При этом она должна быть преимущественно ориентирована на содержание дисциплин общепрофессионального цикла и специальных дисциплин.
1.2. Целью выполнения и защиты ВКР является:

· углубление, систематизация и интеграция теоретических знаний и практических навыков по направлению подготовки;

· развитие умений критически оценивать и обобщать теоретические положения;

· применение полученных знаний при решении прикладных задач;

· стимулирование навыков самостоятельной аналитической работы; 

· овладение современными методами научного исследования;

· выяснение подготовленности студентов к практической деятельности в современных условиях;

- презентация навыков публичной дискуссии и защиты научных идей, предложений и рекомендаций.
1.3. Темы выпускных работ разрабатываются кафедрой и утверждаются приказом ректора университета.
Формирование тематики бакалаврских работ и выдача студентам тем начинается во время производственной практики, проводящейся после завершения летней экзаменационной сессии третьего курса. 
Поскольку бакалаврские работы носят квалификационный и, одновременно, аттестационный характер, темы работ должны: 
    - отвечать требованиям актуальности,
    - обеспечивать самостоятельность выполнения работы, 
    - предусматривать необходимость критической проработки достаточно большого объема технической литературы,
    - предоставлять кандидатам в бакалавры возможность и обеспечивать обязательность использования при подготовке работы знаний, приобретенных при изучении фундаментальных дисциплин,
    - обеспечивать возможность анализа технико-экономической или научной значимости проделанной работы. 
    Во время выполнения бакалаврской работы студенты приобретают начальные навыки самостоятельной научно-исследовательской работы. При этом особое внимание должно уделяться сбору и анализу материалов, полученных из научно-технической литературы (монографии, сборники статей, периодика, материалы конференций и т.д.). Обязательной является работа в библиотеках и в среде Internet.
1.4.Содержание ВКР бакалавра должно учитывать требования ФГОС ВПО к профессиональной подготовленности выпускника и включать в себя в обязательном порядке:

- обоснование выбора предмета и постановку задачи разработки, выполненные на основе обзора научно-технической литературы, в том числе с учетом периодических научных изданий;

- теоретическую и (или) экспериментальную части;

- расчеты;

- проектно-конструкторскую и (или) технологическую части;

- анализ полученных результатов;

- выводы и рекомендации;

- список использованных источников.
2. Структура и требования к содержанию выпускной 
     квалификационной работы

2.1. Общие требования к оформлению ВКР

2.1.1. Четкая формулировка цели и задачи работы.

2.1.2. Краткость и точность формулировок.
2.1.3. Четкость и логическая последовательность изложения материала.

2.1.4.Обоснованность рекомендаций, выводов, предложений.

2.1.5. Выполнение всех расчетов и построение всех графиков согласно ГОСТ 8.417-2002.

2.1.6. Количество экспериментально полученных данных должно быть достаточным для их независимой обработки и оценки их достоверности.

2.1.7. Конкретность изложения результатов работы.

2.1.8. Четкость и аккуратность заполнения сопроводительных документов (задание, аннотация, отзыв, рецензия, акт о внедрении или рекомендации к внедрению).

2.1.9. Графически грамотное оформление графической части работы в соответствии с ЕСКД, СПДС, СТО ВоГТУ.

2.1.10. Достаточное количество разнообразных иллюстраций (рисунков, графиков, диаграмм, фотографий, схем, чертежей и т.д.).
2.2.11. Пояснительная записка ВКР должна быть сшита шнуром и прикреплена к твердой обложке. Допускается переплет пластмассовой лентой. Запрещается скреплять кольцами, пружинами, скоросшивателем.
2.2.Структура  и объем ВКР бакалавра 
Структура ВКР определяется следующими компонентами:

· титульный лист (приложение Б); 
· техническое задание (приложение А);
· содержание (оглавление); 

· перечень условных обозначений (при необходимости); 

· введение (не более 2 страниц); 

· обзор или сравнительное описание объектов по выбранной теме; 

· основную часть; 

· заключение (не более 2 страниц); 

· список использованных источников (не менее 15 печатных источников); 

· приложения (возможно);

· чертежи и другие иллюстрационные материалы. 

Не подшивая к запискенеобходимо приложить:
- аннотацию (приложение В);

- отзыв руководителя на ВКР (приложение Г);

- рецензия на ВКР (приложение Д);

- акты о внедрении или рекомендации к внедрению работы.
2.3. Содержание структурных элементов работы

2.3.1.Титульный лист работы содержит полное наименование университета; шифр и тему работы, фамилию, имя, отчество автора; руководителя, консультантов, заведующего кафедрой, декана и год.
Название работы должно быть, по возможности, кратким и точно соответствовать содержанию.

2.3.2 Задание на ВКР оформляется совместно с  руководителем работы, подписывается автором, руководителем, консультантами, если они есть и утверждается заведующим кафедрой.
2.3.3.Содержание включает в себя заголовки структурных частей («Перечень условных обозначений», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложения»), наименования всех глав, разделов и подразделов с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала соответствующих частей работы. 
Титульный лист и задание на выполнение ВКР в содержание не включают.
Содержание дается в начале рукописи, т.к. это дает возможность сразу увидеть структуру работы. 

2.3.4. Если в работе принята специфическая терминология, а также употребляются малораспространенные сокращения, новые символы, обозначения и т.п., то их перечень представляется в виде отдельного списка, помещаемого перед введением. 

Перечень должен располагаться столбцом, в котором слева (в алфавитном порядке) приводят, например, сокращение, справа – его детальную расшифровку.

Если в работе специальные термины, сокращения, символы, обозначения и т.п. повторяются менее трех раз, перечень не составляют, а их расшифровку приводят в тексте при первом упоминании.

2.3.5. Введение работы должно содержать актуальность выбранной темы, оценку современного состояния решаемой проблемы или задачи, основание и исходные данные для разработки темы, обоснование необходимости разработки темы работы. Во введении должны быть показаны актуальность и новизна темы и связь данной работы с имеющимися работами.
Введение, как правило, - короткий раздел, не превышающий 2-х страниц.

2.3.6. Обзор или сравнительное описание объектов по выбранной теме должен показать эрудицию соискателя в выбранном направлении деятельности, содержать сравнительное описание существующих объектов, (схем построения, конструкций, технологий, пакетов прикладных программ, технических средств, методов расчета, методологий и т.д.), с выявлением их основных сравнительных характеристик и параметров.
2.3.7. Основная  часть  работы - следует выявить существенные признаки разрабатываемых объектов, позволяющие произвести их классификацию в рамках заданной темы, и выработать рекомендации по их применению и совершенствованию. Соискатель должен показать знание не только дисциплин направления подготовки, но и естественнонаучных и общепрофессиональных дисциплин, умение использовать математический аппарат, обычный для работы в соответствии с выбранным направлением, свободное владение методами информационных технологий и средствами информатики.
Основная часть работы содержится в главах, в которых дается:

· обзор литературы по теме и выбор направления разработки; 

· изложение общей методики и основных методов разработки или исследований; 
· экспериментальная часть и методика исследований, проведенные теоретические и (или) экспериментальные (практические) исследования; 

· анализ, обобщение  и апробация результатов. 

В обзоре литературы студент дает очерк основных этапов исследования проблемы. Сжато, критически осветив известные ему в этой области работы, бакалавр должен определить свое место в решении проблемы.

Во второй главе обычно дается обоснование выбора принятого направления работы, методы решения задач и их сравнительные оценки, разработка общей методики проведения работ. 
В следующих главах излагается собственное решение бакалавра с выявлением того нового, что он вносит в разработку проблемы. Автор работы должен давать оценку решения поставленных задач, оценку достоверности полученных результатов (характеристик, параметров), их сравнение с результатами известных автору работ.

При написании работы бакалавр обязан давать ссылки на авторов и источник, из которого он заимствует материалы или отдельные результаты.

Желательно, чтобы в каждой главе приводились краткие выводы, что позволяет четко сформулировать итоги каждого этапа исследования и дает возможность освободить общие выводы по работе от второстепенных подробностей.

Весь порядок изложения материала в выпускной квалификационной работе должен быть направлен на достижение поставленной цели. Логичность и целеустремленности изложения  работы достигаются только тогда, когда каждая глава имеет определенное целевое назначение и является базой для последующей главы.

2.3.8. Заключение содержит краткие выводы по результатам выполненной работы, предложения по их использованию. При этом указывается вытекающая из конечных результатов не только новизна и теоретическая значимость, но и практическая ценность результатов работы, приводятся сведения о защищенности технических решений авторскими свидетельствами (патентами). Указываются предприятия, где внедрены результаты работы, и где еще они могут быть использованы.
2.3.9. За обоснованность выводов несет ответственность только сам автор – кандидат в бакалавры.
2.3.10. Список использованных источников является одной из существенных частей работы и отражает самостоятельную творческую работу соискателя. Он включает в себя только те наименования, на которые имеются ссылки в работе, причем в той последовательности, в которой они появляются в работе. Выходные данные использованных источников должны приводиться в соответствии РММ ВоГТУ 2.02-2008.

2.3.11. В приложения, при необходимости, следует включать вспомогательный материал, дополнительного и справочного характера, необходимый для полноты восприятия работы:
· формат А3 или более А4; 

· промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты; 

· таблицы вспомогательных цифровых данных; 

· протоколы и акты испытаний, внедрения результатов работы; 

· инструкции и методики, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ, разработанных в процессе выполнения  работы; 

· иллюстрации вспомогательного характера. 
2.3.12. Чертежи, плакаты и другие иллюстрационные материалы (за исключением помещаемых непосредственно в тексте работы) служат подспорьем для доклада соискателя при защите бакалаврской работы на заседании ГАК.
Чертежи и плакаты выполняются на бумаге стандартного формата А1 (594х842). Чертежи должны быть выполнены в соответствии со всеми правилами, установленными стандартом ЕСКД, и давать полное представление об изображаемом объекте.

Каждый чертеж снабжается рамкой и основной надписью, которая располагается в правом нижнем углу листа.

Все надписи на чертежах выполняются стандартными шрифтами в соответствии с ГОСТ 2.304 – 81.
Содержание плакатов может быть разнообразным, например:

- сравнительные таблицы расчетов по вариантам;

- устройство существующего прототипа;

- графики и диаграммы, полученные экспериментальным или расчетным путем;

- разного рода иллюстративные эскизы, формы, схемы, формулы.

Для большей наглядности плакаты можно выполнять цветными. Основная надпись заполняется и приклеивается на обратной стороне плаката в левом нижнем углу листа.

3. Профессиональная этика
3.1. При защите бакалаврских работ особое внимание уделяется недопущению нарушения студентами правил профессиональной этики. К таким нарушениям относятся плагиат, фальсификация данных и ложное цитирование. 
3.2.Под плагиатом понимается наличие прямых заимствований без соответствующих ссылок из всех печатных и электронных источников, защищенных ранее выпускных квалификационных работ, дипломных проектов, кандидатских и докторских диссертаций. 
3.3. Под фальсификацией данных понимается подделка или изменение исходных данных с целью доказательства правильности вывода (гипотезы и т.д.), а также умышленное использование ложных данных в качестве основы для анализа. 
3.4. Под ложным цитированием понимается наличие ссылок на источник, когда данный источник такой информации не содержит. 
3.5. Обнаружение указанных нарушений профессиональной этики является основанием для снижения оценки за выпускную квалификационную работу, вплоть до выставления оценки «неудовлетворительно».
4. Порядок защиты выпускной квалификационной работы
Дата защиты устанавливается приказом ректора университета.

4.1. Защита выпускной квалификационной работы происходит на открытом заседании итоговой Государственной аттестационной комиссии (ГАК). Ход защиты оформляется протоколом.

4.2. Завершенная работа представляется руководителю ВКР, который дает письменный отзыв, содержащий характеристику проделанной работы.
4.3. Заведующий кафедрой решает вопрос о допуске студента к защите, внося об этом соответствующую запись на титульном листе, на котором должны уже быть даты подписи и подписи самого студента, консультантов, руководителя и нормоконтролера.
4.4. ВКР подлежит рецензированию. Выпускник должен быть ознакомлен с рецензией по его работе до защиты её на заседании ГАК, чтобы он мог заранее подготовить ответы по существу сделанных рецензентом замечаний.

4.5. В государственную аттестационную комиссию за 3 дня до начала защиты выпускных квалификационных работ в обязательном порядке представляются следующие документы:
- распоряжение декана о допуске к защите студентов, выполнивших все требования учебного плана и программ подготовки соответствующего уровня;

- оригинал;

- аннотация на выпускную квалификационную работу;

- рецензия на выпускную квалификационную работу с оценкой;

- отзыв руководителя с оценкой.

4.6. Выступление студента строится на основе заранее подготовленного доклада, при необходимости с демонстрацией ранее подготовленного графического, презентационного  материала. Общая продолжительность доклада не более 15 минут.

 В докладе студента обязательно должны, отражены следующие вопросы:

-название ВКР;

- актуальность темы работы;

- цели и задачи работы;
- структура ВКР;

- основные результаты, полученные студентом;

- теоретическая и практическая значимость результатов полученных студентом.

4.7. Решение ГАК по результатам защиты принимается на закрытом заседании членов комиссии после окончания процедуры защиты.

4.8. Результаты защиты оформляются оценкой «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно». При выставлении итоговой оценки учитываются оценки руководителя, рецензента, каждого члена ГАК, а также учитывается оценка после проверки работы на плагиат. Оценка, выставленная ГАК по итогам заседания, может быть как выше, так и ниже оценок, выставленных руководителем и рецензентом.

4.9. Критерии оценки

К основным критериям оценки, которые учитываются ГАК, относятся:

- навыки и умения, продемонстрированные автором работы;

- актуальность темы и обоснованность ее выбора;

- корректность сформулированных названия, цели и задач работы и соответствие им содержания работы;

- самостоятельность подхода к раскрытию темы, в том числе формулировка и обоснование собственного подхода к решению проблем или выбора модели, наличие собственных и уникальных данных;
- логичность и структурированность изложения материала, включая качество введения и заключения, соотношение между частями работы, между теоретическими и практическими аспектами исследования;

- качество проведенного анализа и умение пользоваться методами научного исследования, включая качество анализа имеющихся в литературе подходов к исследованию рассматриваемых проблем, обоснованность и качество применения количественных и качественных методов исследования;
- практическая значимость работы, в том числе связь теоретических положений, рассматриваемых в работе, с практикой, а также наличие в работе обоснованных рекомендаций и их соответствие цели и задачам работы, а также проведенному анализу;
- корректность использования источников, в том числе соблюдение правил составления списка литературы, актуальность источников;

- наличие нарушений профессиональной этики;

- оформление работы (соблюдение правил оформления в соответствии с СТО ВоГТУ 2.7-2006, РММ ВоГТУ;
- понимание вопросов, задаваемых студенту членами ГАК, умение вести научную дискуссию и общий уровень культуры общения с аудиторией во время защиты.

Указанные критерии не ранжируются по значимости.

4.10. Оценка по итогам защиты объявляется ГАК, который также сообщает о присвоении квалификации (степени) выпускникам и закрывает заседание.

4.11. Объявленные результаты защиты являются окончательными и пересмотру не подлежат.

4.12. В случае получения оценки «неудовлетворительно» или в случае, если бакалаврская работа не была допущена к защите, студент может быть допущен к повторной защите на следующий год с соблюдением общего порядка подготовки и защиты бакалаврской работы.

Повторная защита может происходить не позднее, чем через пять лет после прохождения студентом государственной итоговой аттестации впервые.
5. Правила оформления ВКР

5.1.К защите принимаются сброшюрованные работы, выполненные с помощью компьютерного набора.

5.2. Текст работы должен быть напечатан на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А4 ГОСТ 2.301 - 68 (210 х 297 мм) Текст набирается машинописным шрифтом в стиле Times New Roman или в стиле Ariel, GOST type A, GOST type В. Рекомендации по верстке табл.5.1. Заполненность листа не должна быть менее 35%.

Таблица 5.1

Компьютерная верстка текста 

	Наименование элементов
	1 –й вариант

(предпочтительный)
	2 –й вариант

(допускаемый)

	Заголовок раздела

	Новая страница
	Да
	Да

	Шрифт, пт
	16 (полуж.)
	14 (полуж.)

	Абзацный отступ, см
	1,0-1,2
	0,8-1,0

	Интервал до, пт
	0
	0

	Интервал после, пт
	20
	15

	Выравнивание
	Слева
	Слева

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.
	1 инт.

	Заголовок подраздела

	Новая страница
	Нет
	Нет

	Шрифт,  пт
	14 (полуж.)
	12 (полуж.)

	Абзацный отступ, см
	1,0-1,2
	0,8-1,0

	Интервал до,  пт
	12
	10

	Интервал после,  пт
	8
	5

	Выравнивание
	Слева
	Слева

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.
	1 инт.

	Основной текст

	Шрифт
	14
	12

	Абзацный отступ,  см
	1,0-1,2
	0,8-1,0

	Выравнивание
	Полное
	Полное

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.
	1 инт.

	Размер символов в математических выражениях соответствует шрифту
	14
	12

	Подписи к рисункам и заголовкам таблиц

	Шрифт
	12
	10

	Параметры документа

	Размер бумаги,  мм
	А4(210х297)

	Верхнее поле, нижнее поле, мм
	20

	 Правое поле,  мм
	10

	Левое поле,  мм
	30


5.3. Разделы, подразделы, пункты снабжаются заголовками. Заголовки разделов, подразделов (пунктов) печатают с абзаца строчными буквами, кроме первой прописной. Переносы слов в заголовках и их подчеркивание не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Не допускается сокращение заголовков.
Введение,  заключение и список используемых источников не нумеруют и как каждый раздел начинаются  с новой страницы (листа).
5.4. Все страницы выпускной квалификационной работы нумеруются. Номер страницы проставляется арабскими цифрами в правом верхнем углу листа без точек и тире. Номер страницы не ставится на титульном листе, на задании, на листах с рисунками или с таблицами, выполненными с поворотом по часовой стрелке на 90º. 

5.5. Иллюстрации располагают после первой ссылки на них в тексте.

Иллюстрации должны иметь наименование. При необходимости иллюстрации снабжают поясняющими подписями (подрисуночный текст). 

Возможные варианты буквенно-цифрового сопровождения рисунка:

а) номер рисунка с заголовком. Заголовок должен дополнять текст рукописи, а не повторять его. Текст заголовка пишут с прописной буквы и в конце не ставят никаких знаков, например: «Рис. 2.1 – Механические характеристики машины»; 

б) допускается писать заголовок над рисунком, на поле рисунка давать расшифровку позиций, номер рисунка - под рисунком «Рис. 1.2» без дополнительных пояснений;

в) если на рисунке имеются цифровые или буквенные обозначения, они должны быть описаны в тексте или объяснены под рисунком. В случае записи под рисунком  позиции отделяют друг от друга точкой с запятой, номера позиций отделяют от расшифровок знаком тире, например: «Рис.2.2  - Зависимости статических моментов от времени: 1 – случайная; 2 – периодическая без постоянной составляющей; 3 – с постоянной составляющей; 4 – импульсная»;

Номер иллюстрации должен состоять из двух цифр, разделенных точкой, причем первая цифра является номером раздела, к которому относится рисунок, а вторая - порядковым номером рисунка в этом разделе. Например: Рис.1.2 (второй рисунок первого раздела). 
Листы формата более А4 помещают в приложении в порядке их упоминания в тексте. В приложении перед арабской цифрой указывается буквенное обозначение приложения: «Рис.А.1».
Рекомендуется  использовать один вариант буквенно-цифрового обозначения рисунков в пределах пояснительной записки.

5.6. Нумерация таблиц может быть сквозной или по разделам. Предпочтительной является нумерация по разделам. Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах раздела (за исключением таблиц, приведенных в приложении). Над заголовком таблицы в правой части листа пишется слово "Таблица" и ее номер. Номер таблицы должен состоять из двух цифр: номера раздела и порядкового номера таблицы в этом разделе, отделенных точкой. 
На все таблицы должна быть ссылка в работе. 
При переносе части таблицы на другой лист повторяют головку таблицы с заголовками и подзаголовками граф. Если таблица располагается на трех страницах и более, на первой странице пишут её заголовок, фразу "Таблица" и указывают номер; на последней странице "Окончание табл. " и указывают ее номер, а на промежуточных страницах таблицы – фразу "Продолжение табл. " и указывают ее номер. 

Например:


Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. 

Графу № "п. п." в таблицу включать не следует.
Числовые величины в одной графе таблицы должны иметь одинаковое количество десятичных знаковзначащих цифр после запятой.
5.7. Формулы, приводимые в рукописи, должны помещаться в отдельной строке по центру текста. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки.
Те формулы, на которые в дальнейшем делаются ссылки, следует пронумеровать. Номер формулы состоит из двух цифр, разделенных точкой: первая - номер раздела, а вторая - порядковый номер формулы в этом разделе.
Номер проставляется в круглых скобках на уровне формулы у правого края страницы на уровне формул. В многострочной формуле номер формулы пишут против последней строки. 

После формулы приводится объяснение (экспликация) впервые использованных символов и единиц измерения, указываются численные значения констант. При экспликации символов после формулы ставится запятая, с новой строки пишется слово "где", затем обозначение первой величины, тире, расшифровка, запятая, единица измерения. В конце каждого  элемента расшифровки ставят точку с запятой, в конце последнего – точку. При этом каждый символ и его расшифровка записываются друг под другом с новой строки  в виде колонки. Пояснения каждого символа дается в той последовательности, в какой символы приведены в формуле. 
Например: 

Затраты, связанные с использованием ЭВМ класса IBM PC рассчитываются по формуле:
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где
Ц - первоначальная стоимость, руб.;

К - коэффициент, учитывающий затраты на установку и подключение персонального компьютера;

Т - длительность эксплуатации, дн.;

t - время использования ЭВМ для выполнения работы, дн.

Высота шрифта в формулах должна быть не менее 2,5 мм.

5.8. Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером иллюстрации, например: “... на рис.1.2…”.

Ссылки на формулы указывают порядковым номером формулы, например: (...в формуле (3.1)..(.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте. При этом слово (таблица( в тексте пишут полностью, если таблица не имеет номера, и сокращенно - если имеет номер, например: (... табл.1.3(.

В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать сокращенно слово (смотри(, например: ( см. табл.1.3(, ( см. рис.1.4(.

Ссылки на использованные источники следует приводить в квадратных скобках, (букву "Л" рядом с номером писать запрещено),например: [1], [3-5], [54, с.289]. 

Если дается ссылка на многотомные издания, то указывается номер тома и, если необходимо, номер страницы, например: [18, т.1, с.75]. Если список не пронумерован, то ссылку можно указывать следующим образом [Петров И.И., 1985].

5.9. Рукопись заканчивается списком использованных источников, которые  следует располагать в порядке появления ссылок на них в тексте.
Библиографическое описание документа, общие требования и правила составления списка регламентируются стандартом по информации, библиотечному и издательскому делу (ГОСТ7.1–2003, РММ ВоГТУ2.02-2008). 

Примеры, заполнения областей описания источников информации

	Характеристика

источника
	Пример оформления

	Не более трех авторов
	Кацман, М.М. Электрический электропривод: учебник для вузов/ М.М. Кацман. – М.: Дрофа, 2005. - 383с.

	
	Зимин, Е.Н. Оборудование промышленных предприятий и установок/ Е.Н. Зимин,                          В.И.  Преображенский. - М.: Энергоиздат, 1999. – 467 с.

	
	Акимова, Н.А. Монтаж, техническая эксплуатация и ремонт электрического и электромеханического оборудования / Н.А. Акимова, Н.Ф. Котеленец,             Н.И. Сентюрихин. - М.: Высшая школа,  2002. – 352 с.

	Более трех авторов
	Муниципальные ГИС: обеспечение решения экологических проблем / В. С. Поливанов,                      М.М. Поляков, Т. А. Воробьева [и др.]; Волог. науч.-координац. центр ЦЭМИ РАН. - 2-е изд., доп. и перераб. - Вологда, 2001. - 161 с.

	Более четырех авторов
	Моделирование в радиолокации / А.И. Леонов,             В.Н. Васенов, Ю.Л. Гайдуков [и др.]; под ред.            Ф.И. Леонова. - М.: Советское радио, 1979. - 264 с.

	Под редакцией
	Экологическое состояние территории России: учеб. пособие для пед. вузов / под ред. С. А. Ушакова,             Я. Г. Каца. - М.: Academia, 2002. - 128 с.

	Многотомное издание
	Нефедов, А.В. Интегральные микросхемы и их зарубежные аналоги: Справочник. В 10 т. /                  А.В. Нефедов. - М.: Радиософт, 2000. - Т. 3.- 402с; Т. 5. - 373с; Т. 6. - 389с; Т.8. - 410с.

	Один том из двух разноименных томов
	Кудрявцев, Л.Д. Краткий курс математического анализа. В 2т. Т.1 Дифференциальное и интегральное исчисление одной переменной. Ряды / Л.Д. Кудрявцев. 2-е изд., перераб. и доп. – Висагинас: Аlfa, 1998. – 400с.

	Нормативные и официальные документы
	О государственной судебно-экспертной деятель​ности в Российской Федерации: федеральный закон от 31 мая 2001. №73-ФЗ // Ведомости Федерального Собрания Российской Федерации. – 2001. №17. – С.11-28.

	
	Положение по проведению экспертизы промышленной безопасности на объектах газоснабжения: РД 12-331-99: утв. Постановлением Госгортехнадзора России 14.12.99 №92: введ.20.12.99.-СПб: ЦОТПБСП, 2000. – 33с.

	
	Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромехани-ческого оборудования энергоснабжающих органи​заций: РД 153-34.0-03.205-2001: утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01 : ввод. в действие с 01.11.01. - М. : ЭНАС, 2001. -158, [1] с.

	Стандарт
	СТО ВоГТУ 2.7-2006. Проекты дипломные и курсовые. Общие требования и правила оформления расчетно-пояснительной записки. – Взамен СТП ВоПИ 2.7-87; введ.01.03.2006. – Вологда: ВоГТУ, 2006.-30 с.

	
	ГОСТ 11326.5 - 79. Кабель радиочастотный марки РК 50 - 7-2. Технические условия.- Взамен ОСТ 11326 – 71; введ. 01.01.81. – М.: Изд-во стандартов. 1971. - С.63 - 68.

	 Норматив, прейскурант, инструкция
	Прейскурант   N 02-12-42: Оптовые  цены  на полупроводниковые материалы, изделия из них и тигли кварцевые синтетические: утв. м- вом цветной  металлургии СССР 28.12.88г. Введ. в действие.  01. 01. 90 г.  - М.: Прейскурантиздат, 1989. - 55 с.

	
	Типовая  инструкция  для  лиц, ответственных за безопасное производство работ кранами: РД 10-34-93: утв. Госгортехнадзором России 18.10.93 г. -М., 1993.-13с

	Методические указания
	Оптимизация  систем электроснабжения. Метод. указания к лаборатор. практикуму: ЭЭФ, ЗДО: спец.: 100400 / сост.: В. П. Ананьев, С. Л. Шишигин. - Вологда: ВоГТУ, 2004. - 20 с

	Патент
	Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J13/00. Приемопередающее устройство / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч. - ислед. ин-т связи. –  № 2000131736/09; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с

	Промышленные каталоги
	Машина специальная листогибочная ИО 217М: листок-каталог : разработчик и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж. изделий. – М., 2002.  – 3 л.

	Диссертации
	Вишняков, И.В. Модели и методы оценки коммер-ческих банков в условиях неопределенности: дис.   канд. экон. наук : 08.00.13 /И.В. Вишняков .-М., 2002. – 234 с.

	
	Данилов, Г.В. Регулирование взаимодействий субъектов инвестиционного процесса: дис. канд. экон. наук: 05.13.10 / Г. В. Данилов. С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - СПб.,1999. - 138с.

	Автореферат диссертации
	Данилов, Г.В. Регулирование взаимодействий субъектов инвестиционного процесса: автореф. дис. канд. экон. наук: 05.13.10 /Г.В.Данилов. С.-Петерб. гос. ун-т экономики и финансов. - СПб., 1999. – 16 с.

	Депонированные рукописи
	Разумовский, В.А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В.А. Разумовский,  Д.А. Андреев; Ин-т экономики города. – М., 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН  РАН 15.02.09,  № 139876

	Статьи журналов и сборников
	Федоров, В.Н. Управление электроприводами кузнечно-прессового оборудования/В.Н. Федоров // Сб. науч. тр. института /ВоГТУ. Т. 1. - Вологда, 1997. - С. 65-72.

	
	Зиненко, В.И. Охрана природы в городе / В.И.Зиненко // Знание-сила. - 2002 .- № 3. - С. 6-14.

	Статьи из газет
	О федеральных  стандартах оплаты жилого помещения и коммунальных услуг: постановление  Правительства  Российской Федерации от 29 авг. 2005 г. N 541 // Российская газета.-2005. – 6 сент.-С. 10.

	
	Васильев, Ю. Заглянем в историю - в ней есть ответы / Ю.Васильев.// Российская  газета.-1997.-11 ноября. - С. 3

	Библиографическое описание  электронных публикаций
	Стерман, Л. С. Тепловые  и атомные электрические станции [Электронный ресурс]: учебник  для вузов/ Л. С. Стерман, В. М. Лавыгин, С. Г. Тишин - 3-е изд., перераб. (12 файлов:166 MB). - [М.]: Кодекс, [2004]. – 1  электрон. опт. диск (CD-R).

	
	Савинова Ф. Экологические проблемы и здоровье населения. 1989-1999 гг. [Электронный ресурс] // Мир и безопасность. – 2000. - № 3. - Режим доступа: www.secur.ru/vitmib13.htm

	
	Яблоков А.В. Управление охраной природы – проб-лемы и решения. [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://aeli.altai.ru/conferenc/1999/turina.html.


6. Перечень стандартов

1.
ГОСТ 7.32 - 2001. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления. 

В ГОСТ 7.32-2001  использованы ссылки на следующие стандарты: 

ГОСТ 1.5—93 Государственная система стандартизации РФ. Общие требования к построению, изложению, оформлению и содержанию стандартов 

ГОСТ 2.105—95 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам 

ГОСТ 2.111—68(2000) Единая система конструкторской документации. Нормоконтроль 

ГОСТ 6.38—90 Унифицированные системы документации. Система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов 

ГОСТ 7.1—2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления 

ГОСТ 7.9—95 (ИСО 214—76) Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования 

ГОСТ 7.54—88 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Представление численных данных о свойствах веществ и материалов в научно-технических документах. Общие требования 

ГОСТ 8.417—81 Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы физических величин 

ГОСТ 13.1.002—80 Репрография. Микрография. Документы для съемки. Общие требования и нормы 

ГОСТ 15.011—82 Система разработки и постановки продукции на производство. Порядок проведения патентных исследований 

ГОСТ 9327—60 Бумага и изделия из бумаги. Потребительские форматы. 

2.
ГОСТ 2.004-88 ЕСКД. Общие требования к выполнению конструкторских и технологических документов на печатающих и графических устройствах вывода ЭВМ

3.
ГОСТ 2.104 - 2002. ЕСКД. Основные надписи

4.
ГОСТ 2.106 - 2001. ЕСКД. Текстовые документы

5.
ГОСТ 2.109 - 73. ЕСКД. Основные требования к чертежам

6.
ГОСТ 2.301-68 ЕСКД. Форматы

7.
ГОСТ 2.304-81 ЕСКД. Шрифты чертежные

8.
ГОСТ 2.319 - 81. ЕСКД. Правила выполнения диаграмм

9.
ГОСТ 2.321-84 ЕСКД. Обозначения буквенные

10.
ГОСТ 2.701 - 84. ЕСКД. Схемы. Виды и типы, общие требования к выполнению

11.
ГОСТ Р 7.0.5-2008 2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления
12.
ГОСТ 7.1- 2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления

13.
ГОСТ 7.11-2004 Библиографическая запись. Сокращение слов  и словосочетаний на иностранных европейских языках
14.
ГОСТ 7.12 - 93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила 
15.
ГОСТ 7.80-2000 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления
16.
ГОСТ7.83—2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения 
17.
Р 50-77-88 Рекомендации. ЕСКД. Правила выполнения диаграмм

Библиографический список
1. СТО ВоГТУ 2.7 – 2006. Проекты дипломные и курсовые. Общие требования и правила оформления расчетно-пояснительной записки. – Взамен СТП ВоПИ 2.7-87; введ.01.03.2006.-Вологда: ВоГТУ, 2006. - 30 с.
2. Романычева, Э.Т. Разработка и оформление технической документации РЭА: справочное пособие/ Э.Т. Романычева, А.С. Куликов. - М.: Радио и связь, 1984. -256 с.

3. Методические рекомендации авторам /сост. И.Т. Куликова, Л.А. Перерукова, Н.В.Сажина. - Вологда: ВоГТУ, 2005. – 24с.
4. Стандарты по издательскому делу /сост. А.А.Джиго, С.Ю.Калинин.-М.:Юрист, 1998.-376 с.
5. СТО ВоГТУ 2.12 – 2007. Иллюстрации. Общие требования к оформлению и размещению текстовой документации. – Взамен СТП ВПИ 2.12-89; введ.01.10.2007.-Вологда: ВоГТУ, 2007. - 15 с.
6. Положение о выпускных квалификационных работах: приказ от 13.11.2009., №138.- Вологда: ВоГТУ, 2009.-8с.
7. Электропривод и автоматика промышленных установок и технологических комплексов. Вычислительные машины, комплексы, системы и сети: методическое  пособие по оформлению текстовых и графических документов.-3-е изд., перер. и доп./ сост. Е.В. Несговоров,  Н.Н. Черняева.- Вологда: ВоГТУ, 2009. – 80 с.
8. Положение о подготовке и защите выпускной квалификационной работы бакалавра (бакалаврской работы) высшей школы бизнеса МГУ им. М.В.Ломоносова. [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.mgubs.ru.
9. Правила оформления магистерской диссертации: Методические указания к выполнению магистерской диссертации для  студентов направлений: 140600 68 Электротехника, электромеханика и электротехнологии», 230100 68 «Информатика и вычислительная техника» очной формы обучения/сост. Е.В. Несговоров, Н.Н. Черняева. – Вологда: ВоГТУ, 2010. – 34 с.

                                             Приложение А
(обязательное)

Форма задания на ВКР

Государственное образовательное учреждение высшего  профессионального  образования  Вологодский государственный технический университет
Кафедра «Управляющие и вычислительные системы»

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	Заведующий кафедрой 

	
	«Управляющие и вычислительные системы»

	
	
	А.М.Водовозов

	
	«___» _______________   201_ г.


ЗАДАНИЕ

на выпускную квалификационную работу (ВКР) студенту 

направления 230100  «Информатика и вычислительная техника»

электроэнергетического факультета

____________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

1. Тема работы 

	

	

	

	


(утверждена приказом ректора от __________ № ____________)

2. Срок сдачи студентом завершенной ВКР ____________________.

3. Исходные данные к ВКР

	

	

	

	


4. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов)

	Введение

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


5. Перечень графического материала( с точным указанием обязательных чертежей)

	

	

	

	

	


	

	


6. Консультанты по проекту (с указанием относящихся к ним разделов ВКР)

	

	


   7.1.Задание по экономической части ВКР

	

	

	

	

	


Консультант ____________________ (_________________)

подпись                                                            расшифровка             .

                           Дата выдачи задания «___» __________________ 20___г.

                Руководитель ВКР ___________________ (__________________)







                                (подпись)

                   (расшифровка)

Задание принял к исполнению ______________ (__________) «__» ____ 20__г.

       

                                                         (подпись студента)      (расшифровка)
        

Календарный план выполнения ВКР
	№

п/п
	Выполняемая

студентом работа
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнения
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Студент _______________(_______________) «____» ________ 20__г.

                                 (подпись)                             (расшифровка)

Руководитель ВКР ______________ (______________) «____» ______ 20___г.

                                               (подпись)                             (расшифровка)             

Приложение Б

(обязательное)

Форма титульного листа ВКР

	

	Государственное образовательное учреждение высшего  профессионального  образования  

	«Вологодский  государственный  технический  университет»

	                          Факультет
	электроэнергетический

	                           Кафедра
	«Управляющие и вычислительные системы»


РАСЧЕТНО - ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ (ВКР)

ВКР 230100.62 10.19 003 
	Тема:  Система  администрирования  Internet-портала  с использованием flash-технологии


	Допустить к защите:
	
	
	
	

	Декан факультета
	
	(
	В.А. Бабарушкин 
	)

	Заведующий кафедрой
	подпись, дата
	(
	А.М. Водовозов
	)

	Руководитель ВКР
	подпись, дата
	(
	
	)

	Консультант  по

экономической части
	подпись, дата
	(
	Н.Н. Черняева
	)

	Нормоконтролёр кафедры
	подпись, дата
	(
	Н.Н. Черняева
	)

	Студент
	подпись, дата
	(
	
	)


                  подпись, дата


расшифровка

	Вологда

	20__


Приложение В

(обязательное)

Форма аннотации на  ВКР

	

	Государственное образовательное учреждение высшего  профессионального  образования  

	«Вологодский  государственный  технический  университет»

	                          Факультет
	электроэнергетический

	                           Кафедра
	«Управляющие и вычислительные системы»


А Н Н О Т А Ц И Я

Тема  выпускной квалификационной работы (ВКР)   _______________________

________________________________________________________________________
Студент ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)                                      (шифр)

Группа   ___________

Руководитель ВКР  ___________________________________________________

     


                                         (фамилия, имя, отчество,  должность,  место работы)

________________________________________________________________________

Перечислить основные вопросы, которые рассматривались и решались в ВКР.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись ______________________________(______________________)

Приложение Г

(обязательное)

Форма отзыва на  ВКР

	

	Государственное образовательное учреждение высшего  профессионального  образования  

	«Вологодский  государственный  технический  университет»

	                          Факультет
	электроэнергетический

	                           Кафедра
	«Управляющие и вычислительные системы»


ОТЗЫВ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ  (ВКР)

Студента ______________________________________________________

                                                 (фамилия, имя, отчество)                                                            (группа)

Тема ВКР ________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В отзыве следует указать: задачи, поставленные перед студентом, как он справился с их решением; в какой мере проявлены самостоятельность и инициатива в работе; теоретическую подготовку и инженерные навыки студента; результаты проектирования, их теоретическую ценность; основные недостатки ВКР.  Оценка в отзыве (отлично/хорошо/удовлетворительно/ неудовлетворительно) должна вытекать  из содержания заключения.

_________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель ВКР  _______________________________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество,  должность, место работы)

_______________________________________________________________

Место печати

(для стороннего руководителя)                                    Подпись  ______________________

                                              «____»_____________ 20 __ г.
Приложение Д

(обязательное)

Форма рецензии на  ВКР

	

	Государственное образовательное учреждение высшего  профессионального  образования  

	«Вологодский  государственный  технический  университет»

	                          Факультет
	электроэнергетический

	                           Кафедра
	«Управляющие и вычислительные системы»


РЕЦЕНЗИЯ НА  ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ (ВКР)

Студента ______________________________________________________

                                                 (фамилия, имя, отчество)                                                            (группа)

Тема ВКР ________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В рецензии следует дать общую характеристику ВКР, изложить результаты проектирования и недостатки ВКР, включая ошибки в расчетах, определениях, формулировках, недостатки выполнения чертежей, в  изложении и оформлении расчетно-пояснительной записки. Указать степень использования студентом последних достижений науки, техники. Оценка (отлично/хорошо/удовлетворительно/ неудовлетворительно) должна вытекать из содержания рецензии.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________

оценка прописью

Рецензент  _________________________________________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество,  должность, место работы)

Место печати

(для сторонних организаций)                                                 Подпись ______________________

                                                «____»_____________ 20 __ г.
Подписано в печать 31.08.2011. Усл. печ. л. 1,9. Тираж  20 экз.

Печать офсетная.   Бумага офисная.   Заказ № _____

Отпечатано: РИО ВоГТУ, г. Вологда, ул. Ленина, 15
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Заголовок таблицы
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