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W3meHeHns nporpaMMbl apXUBHOM MPAKTUKH, YTBEPKICHHBIE METOANYECKON KOMUCCHEN
(bakynpTeTa:

Ne 1poTOKOJIa ¥ JaTa 3aceqaHus Conepxanue Iloamucek npencenareis
Ne . o
METOINYCCKOU KOMHUCCHUHU (i)aKYJ'II)TeTa N3MCHCHUA MECTOINYCCKOU KOMHUCCHUHU




[IpakTika CTyIEHTOB SABJSETCS COCTAaBHOW 4YacTbl0 OCHOBHOM 00pa3oBaTENIbHOM
IIPOrpaMMBbl BBICIIET0 Ipo(ecCHOHaILHOIO 00pa30BaHusl.

Ienu 1 327244 APXUBHON MPaAKTHKHU

[{enpro apXMBHOM NPAKTUKU SIBIISIETCS:

— (hopMupoBaHUE y CTYJACHTOB MPEACTABICHUI 00 OTEUECTBEHHOM apXHWBHOM JIieJie Kak
0CO0OM HampaBJICHUHU TOCYIAPCTBEHHOUW U OOIIECTBEHHON JIEATEIHLHOCTH.

Opranu3anus 1esiTeJIbHOCTH CTY1€HTOB

TpeboBanust k opranmzanuu npaktuku omnpenesitores ['OC BIIO mo cnenuanbHOCTH.
N3Bneuenune u3 ['OC BIIO cneunanbHOCTH «ApXUBHAs MPAKTHKAY, coJepKaliee TpeOOBaHUS K
00s3aTeIbHOMY MUHUMYMY COJIEpKaHUS AUCLHUIIIMHBI U 00I11ee KOJIMYeCcTBO yacoB — 216.

[lonsitne «apxuBHOE neno». Ero cocraBHblE 3JIEMEHTHI B IPOLIECCE CTAHOBJICHUS U
SBOJIIOIIMOHHOTO pa3BUTUsA. B3auMooTHOLIeHHE ¢ JpPYrUMHU MOHATHSMU apXUBOBEICHHUS.
CoumanbHo-001IeCTBeHHAsT (PYyHKIUS — (GOPMHUPOBAHUE H COEPEKEHHE TOKYMEHTAJIbHOTO
(doH/1a yenoBeyeCTBa KaK BaKHEHIIIEr0o KOMIIOHEHTA KYJAbTYPHOTO HACIEIusl, TyXOBHOIO OIBITA,
nHpopmannoHHOU cpenbl. Ilponeccsl U ABJIEHUS, 3aKOHOMEPHOCTH M OCOOEHHOCTH Pa3BUTHS
apxuBHOTO Jena B Poccuu. ApXuBbl, apXUBHOE €0 W HUcTOpuueckas Hayka. CoBpeMeHHas
OpraHu3aus apXUBHOTO JIeN1a, €€ IPUHIUIIBL.

ApxuBoBeJIeHHE KaK KOMIUIEKCHAs! HayyHasl JUCIUIUIMHA. APXUBHOE 3aKOHO/IaTEJIbCTBO.
ApxuBHas tepmuHosiorus. OOBbEKT U NMpeAMET apXuBoBeaeHUs. Poiab JOKYMEHTOB B pa3BUTHUU
oOmiectBa. CBSI3b apXMBOBEJIEHUS C HCTOpPUEH JOKYMEHTOBEACHHUS, HMCTOYHUKOBEIACHHEM U
APYTMMU Hay4YHbBIMU JUCHUIUIMHAMU. [IpMHIMIBI W chienuanbHbIE METOJbl HUCCIIEOBaHMUS,
NpUMEHseMble B TEOPUM U METOJUKE apxuBoBeneHus. ApxuBHbId ¢GoHa Poccuiickoit
denepanuu: COCTaB TOCYIApPCTBEHHOW M HETOCYyJapCTBEHHOW dactei. OpraHuzanus
JOKYMEHTOB TI0 I'OCYIapCTBEHHBIM XpaHWIMILAM, B IpPEJesiax apXUBOB M ApXUBHBIX (POHJIOB.
KommnekroBanue ApxuBHoro ¢ouaa Poccuiickoit @®enepauuui M 3KCIEpTH3a LIEHHOCTU
JOKYMEHTOB. YUeT apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

CrenpanbHble CUCTEMBl JOKYMEHTHUPOBAHHUS, COCTAaBJISIOLIME HEOTHEMIIEMYIO YacTh
COBPEMEHHOU ympaBieHUYeCKOW maesarenbHOCTH. (OcoOeHHOCTH pPadoThl ¢  oOpameHUusIMU
HaceJeHus, JOKyMEHTUPOBAaHUS yIpaBieHus nepcoHanioM. Crnernudurka TeXHOIOTUU 00paboTKI
JOKYMEHTOB JIaHHBIX CHCTEM U OpraHu3alliyd OIEpPaTHUBHOIO M AapXUBHOTO HUX XPAaHEHHUS.
VYnpasiieHue JOKyMEHTalHe! 3a pyoeKoM.

[lonsiTie 00 apxMBHOM IIpaBe M AapXMBHOM 3aKOHOJATeNbCTBE. MexoTpaciaeBoit
Xxapakrep apxuBHOTo ImpaBa. COBpeMEHHbIE 3aKOHOJATENIbHbIE AKThl IO apXHWBHOMY JIEidy.
TenaeHunu pa3BUTHSI apXUBHOTO 3aKoHonaTenbcTBa Ha pydexe XXI Beka. IIpaBoBbie OCHOBBI
OpraHu3alil ¥ UCIOJb30BaHUS IOKYMeHTOB ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit ®Penepauuu.
[IpaBoBbI€ acIEKThI MEXKIYHAPOAHOTO [IEPEMEILIEHHUS APXUBHBIX TOKYMEHTOB.

Opranuzanys TpyJa apXUBHBIX YUPEKICHUI. DKOHOMUYECKUE aCIIEKThl pabOThl apXUBa.
bromxerHoe u BHeOwkeTHoe (uHaHcupoBaHue. OCHOBHbIE BHIbl IUIATHBIX  YCIYT,
OKa3bIBa€Mble B apxuBe U HWHQPOPMALMOHHBI MAapKETUHI B TOCYJapCTBEHHOM apXUBE.
CrpaxoBaHue M OLIEHKA apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

TexHonorust xpaHeHusi JTOKyMEHTOB. (DU3MKO-XMMHUYECKasi COXPAaHHOCTb JOKYMEHTOB
pa3iauyaouXxcs M0 crnoco0y M TEXHUKE 3aKperieHus uHpopMmanuu. PakTopsl pa3pylieHUs
nokymeHnToB. Hoseliue pa3paOoTku B 00JIaCTH TEXHUYECKOW KOHCEpBAaIlMM U pecTaBpaliu
JOKYMEHTOB B Hallell ctpaHe U 3a pyoexxoM. CtpaxoBoit Goua u ¢oua nonaszoBanus LIXCO.
KoHTposbs coxpaHHOCTH JOKYMEHTOB: OPraHM3allUs U TEXHUYECKUE CPECTBA.

Opranuzanys NpakTUKU Ha BCEX ATAlax HalpaBlieHa Ha 00ecreuYeHre HENPEPHIBHOCTU U
[IOCJIEJOBATEILHOCTH OBJIAJIEHUS CTYIGHTaMU TPO(ecCuOHAIBHOM 1eATENbHOCTH.

Cpoxk apXWBHOM MPAKTUKH: 4 HEJECIH.

Dopmul



baza nns mpoBeneHus apxMBHOM mNpakTUkW: ['ocymapcTBeHHBIM apxuB Bosoroackon
obnactu; Bomoroackuit o6macTHOW apXuB HoOBeilied mnoautudeckod uctopuu; OOnacTHOU
roCy/lapCTBEHHbI apXuUB KUHO-POTO-POHO M DIEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB; Bonoronckuit
o0nacTHOM apxuB IO JIMYHOMY coOCTaBy; ApxuB BoJsoroackoro rocynapcTBEHHOTO
II€JarOTHYECKOr0 YHUBEPCUTETA.

Coaep:kaHue U XapakTep AeATeJbHOCTH CTY/IEHTOB MPOXOIUT B TeUeHUHU 4 Heleb
OO611ast TpyA0€MKOCTh AUCIIUIUIHMHBI COCTaBsieT 216 yacoB

Buabl yyeOHoi padoThl, DopMbl
HA MPaKTHKe BKJIOYasi TeKyllero
Ne Pazgeanl (3Tanbl) NPaAKTUKHA CaAMOCTOSITEJIbHYIO KOHTPOJIA
n/n padoTy CTYAeHTOB 1
TPY10eMKOCTh
(B yacax)
Jlekuuu | Ilpaktuyeckue
1 YcranoBoyHasi KOHpepeHus 2 -
2 | Crpykrypa apxuBa. CoctaB — 14 NupuBuyanbHbI
JOKYMEHTAIBHBIX (DOHJIOB apXrBa KOHTPOJIb
3 KomrmuiekroBanue apxusa — 20 NunuBuyanbHbIA
KOHTPOJIb
4 | OcHOBHI y4yeTa U CUCTEMA y4yeTa - 40 WNHnuBuyanbHbIN
aApXUBHBIX JIOKYyMEHTOB KOHTPOJIb
5 DKcnepTu3a eHHOCTH JOKYMEHTOB — 40 NunuBuyanbHbIN
KOHTPOJIb
6 | Cucrema HAyYHO-CIIPABOYHOTO - 20 WNHnuBuyanbHbIN
amnrapara K 1okymeHtam ['A® PO KOHTPOJIb
7 | OcHOBBI 0O€CIIEYeHHS] COXPAaHHOCTU - 40 WnuBuayanbHbIN
aApPXUBHBIX JIOKYyMEHTOB KOHTPOJIb
8 | Opranuzanus UCIOJIb30BAHUS - 40 WNHuBunyanbHbINA
aApPXUBHBIX JIOKYyMEHTOB KOHTPOJIb
Hroro 216 3a4er

Cooepotcanue pazoenoe OucCyunIuUHbl

Teopernyeckue acneKkTbl KOMILIEKTOBAHMS apXUBOB. [[oHATHE O KOMIUIEKTOBAHUM
apxuBoB. CoBpeMeHHbIe NpPOOJIEeMbl KOMIUIEKTOBAHUE TIOCYIApPCTBEHHBIX M APYTrUX apXUBOB.
BenoMcTBeHHOE MpaBO Ha apXWBHBIE JOKYMEHTBI M €rO BIHASHHME Ha KOMILICKTOBAHUE
OTPACIIEBBIX APXUBHBIX CUCTEM. APXMBHOE 3aKOHOJATEIBCTBO.

Teopernueckne OCHOBBI JKCHEPTH3bl LEHHOCTH J0KyMmMeHTOB. [lonstue 00
JKCIIEPTU3€ LEHHOCTU JIOKYMEHTOB. ApXMBHBIE JOKYMEHTHl KaK KYJIbTYpHOE JIOCTOSIHHE.
Teopernueckoe 00OCHOBaHME COBPEMEHHBIX KPUTEPUEB ILIEHHOCTU ApXWBHOTO JOKYMEHTA.
HcrounukoBequeckuit moaxon. MudopmaunoHHbi 1o1X0 . ApXUBOBEIUECKHI MOIXO.

Teoperuyeckne OCHOBbI KJIACCHPHUKALNMM U ONHCAHMS APXUBHBIX [JOKYMEHTOB.
[TonsiTue o KiIaccupUKalMU apXUBHBIX JOKYMEHTOB. 3HaueHHE KiIacCHU(UKALUU apXUBHBIX
JOKYMEHTOB JJIsi HMX OpraHu3aluMd B apxuBax U mnoucka. IloHstue 00 OCHOBHBIX
KJIaCCU(UKAMOHHBIX EIUHMIIAX: apXUBHBIA (QOHJ, equHHIa XpaHeHus, Aeno. [lonstue o0
ONMHMCAHUU  apXUBHBIX  JOKYMEHTOB. OCHOBHbIE  e€AUHMIBI  omucaHusd.  [IpoOnemsl
uH(popMaTU3allMk ONUCAHUS M IIOMCKAa apXUBHBIX JIOKYMEHTOB. B3auMmocBs3b TIiyOHHBI
ONMCAHUsA C NMPOLECCAMHU HCIIOJIb30BAaHUS APXUBHBIX TOKYMEHTOB.

Kuaccnpukauusa nokymentoB I'ocynapcrBeHHoro apxuBHoOro ¢gonga Poccuiickoit
®enepauun. [lonsrue o knaccudukanuu 10kyMmeHToB 'AD P®: nprHauiexHOCTh TOKyMEHTOB



K OIIpe/IeJICeHHBIM MCTOPHUYECKUM IE€PUOJIaM, PEerHoHaM, aJIMUHUCTPATUBHO-TEPPUTOPUATHHBIM
eANHUIIAM, OTPACIIsiIM TOCYIapCTBEHHOW M OOIIECTBEHHOW nesTenbHOCTH. Pa3nmeneHue ux mo
croco0y M TEXHMKE 3aKpervieHus uHpopManuu. 3Ha4YeHUe 3TUX IMPU3HAKOB MPU 0OOCHOBAHUU
COBPEMEHHOM CeTU rocylapcTBEHHbIX apxuBoB. Kiaccudukanus BeTOMCTBEHHBIX apXUBOB Kak
HMCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHUS KOHKPETHBIX IPYII T'OCYIapCTBEHHBIX apXUBOB.

Kanaccudukanusi 1o0kyMeHTOB B mpeaeiax apxuBoB. [lonstue o kiaccudukanuu
JOKYMEHTOB B IpeJefiaXx apXuBa. 3HaAuUE€HUE KJIACCU(PUKALMK Ul PAUOHATIBHOIO pa3MEIICHUS
JOKYMEHTOB B apXMBOXpaHWJIUIIAX, MOBBIIEHUS () (PEKTUBHOCTH UX MMOUCKA U UCIIOIb30BaHUS.
[IpeeMCTBEHHOCTh NPUHLMIOB KiIacCU(UKALMKU JOKYMEHTOB Ha CTaAMsIX BEIOMCTBEHHOTO H
rOoCy/1lapCTBEHHOTO XpaHeHus. W3yueHue xapakrtepa JesTeNbHOCTH (QOHI000pa3oBaTeiei,
CUCTEM JIOKYMEHTHPOBAHUS UX JIEATEIbHOCTH, COCTaBa U COJIEp>KaHus JJOKYMEHTOB KaK YCIIOBUE
Hay4yHOM OopraHu3alUy TIOKYMEHTOB IO apXuBHBIM (oHAaM. [lonstue apxusHoro ¢onaa. Buas
paboT, Bxonduue B npouecc GoHaupoBaHusa. XPOHOJOTUYECKUE TPAHUIIBI apXUBHOTO (hoHIa.
Wx 3HaueHue A BBISBJICHHS MOJHOTHI COCTaBa €ro JOKYMEHTOB. DakTOpbl MOJUTHYECKOTO,
opyauueckoro  (IpaBoBOro) M aAMHHHCTPATUBHOIO  XapakTepa,  OINpeAessiolue
XPOHOJIOTMUECKHUE TPAHULIBI apXUBHBIX (POoHI0B. DOpMUPOBAHME aPXUBHBIX KOJUIEKLIUH.
Pa3menienre apXxuBHbIX (POHJIOB B apXMBOXPAHUIHUILAX.

Kanaccudukanuss n10KymMeHTOB B mpefeaax apxuBHbIX ¢oHaoB. Teoperuueckue
OCHOBBI KJ1accu(UKaIK TOKYMEHTOB B MpeJesiax apXUBHOTo GoHa. 3HaueHHEe KilacCupuKaluu
JUIs OpraHM3allii JOKYMEHTOB B IIpejeiax apXWBHOro (OHJIA W IOUCKA JOKYMEHTHOM
uHpopmanuu. McTopuyeckuit MoAxXoa MpU IMOCTPOEHUH JOKYMEHTOB apXWBHOro (oHza.
[IpakTyeckoe ocyuiecTBieHHe KiIacCU(UKALUU — CUCTEMaTU3alUs JIeJl B COCTaBE apXUBHOI'O
¢onma. Meroauka COCTaBIEHUS CXEM CUCTEMAaTU3alUU JOKYMEHTOB B Ipejesiax apXHUBHBIX
¢onnoB. OCHOBHBIE (BEIYyLIUE) U BTOPOCTENIEHHbIE MPU3HAKU CHCTEMaTH3alui. THUIIbI U BUJBI
CXEM CHCTeMaTH3aluu el apXuBHbIX (QoHIoB. Choemuduka cucTeMaTu3alld JTOKYMEHTOB
00BEAMHEHHBIX apXUBHBIX (POHI0B, (POHJIOB JIMYHOTO NMPOUCXOKIACHUS U APXUBHBIX KOJUIEKIIUH.

Opranmsanusi 1 MeToAMKa padoThl MO KJIaccM(PUKALMU JOKYMEHTOB B apXHBaX.
Ponp ucropuueckux cnpaBok Npu (POHIUPOBAHUU U CHCTEMATH3alUU JOKyMeHTOB. CBeleHMUs,
OoTpakaeMble B MCTOPUYECKUX cIlpaBKaX. VICTOYHMKM U JuTepaTypa, HEOOXOIUMBbIE st
COCTaBJIeHUsl HcTOpHueckoil crpaBku. CrnocoObl cucTeMaTH3alUU /el apXUBHOro (oHja:
HENOCPECTBEHHAs CUCTEMaTU3alus U KapTOYHbIN CI0CO00.

KommiektoBanue apxuBHoro ¢onaa. Ilonatue o xommiekroBannn ['A®D crpaHsl.
3aKkOoHOJaTeNIbHbIE aKThl M MPaBWIa, pErVIAMEHTUPYIOIIME OpraHu3alui0 U  TMOPSI0K
KOMILJIEKTOBAHMS TOCYJApPCTBEHHBIX U BEJOMCTBEHHBIX apXUBOB. ICTOUHMKN KOMILIEKTOBAHUS
roCylapCTBEHHbIX  apXuBOB.  Kpurepuu  omnpeaeneHuss  y4peKIEHUH  HMCTOYHHKOB
KOMILJIEKTOBAHMSI FOCY/IapCTBEHHBIX apXuBOB. Kputepuu onpenenenust Kpyra jgull, JOKyMEHTbI
KOTOPBIX MOTYT ObITh HPHUHATHI B TOCYAapCTBEHHBIN apxuB. OTpacieBble NPUMEpPHbIE CIIUCKU
BUJIOB M DPA3HOBUIHOCTEH YUYPEKIACHUN, OpPraHU3alMil U NPEANPUATHH, SBIAIOLNIUXCSI U HE
SBJIIOIIMXCS MCTOYHMKAMHM KOMIUIEKTOBAaHUS TOCYJapCTBEHHBIX apxuBoB. Ompesenenue
cOCTaBa JOKYMEHTOB, MOJISKAILUX IOCYAapCTBEHHOMY XpaHEHUIO, M OPraHu3alus UX [IpUeMa u
rocy/lapCTBeHHbIE apXUBbl. BriOOpouHbIil npuem nokymeHTOB. [IpenenbHble CpOKU XpaHEHUs
JOKYMEHTOB B BEIOMCTBEHHBIX apxuBaxX. OpraHuzanus paboThl HO Iepesadye U HpHEMY
JOKYMEHTOB B IOCYJapCTBEHHbIE apXWBbl. OCYIIECTBIEHUE KOHTPOJIS CO CTOPOHBI apXHUBHBIX
YUpEXIEHUH 3a COXPAHHOCTHIO JOKYMEHTOB IMOJUIEkKAIIUX CAaue B TOCYJapCTBEHHbIE APXUBBI,
MOJIHOTOM cocTaBa apxXWBHBIX (OHIOB U CBOEBPEMEHHBIM IOCTYIUIGHHEM HMX Ha
rocygapcTBeHHoe xpaHeHue. OpraHu3zanusi IOINOJIHEHUS TOCYJAapCTBEHHBIX apXUBOB
JOKYMEHTAJIbHBIMU MaMSITHUKAMU HCTOPUU M KYyJIbTYPbI, HAXOIALUIUMHCS B COOCTBEHHOCTH
OOLIECTBEHHBIX OPraHU3alui U OTJCJIbHBIX I'PaXaaH.

JKCNepTH3a HEeHHOCTH JOKYMEHTOB. 3Hau€HUE SKCIEPTHU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB B
ONTUMM3ALMK COCTAaBa apPXUBHBIX (POHNIOB U UX KOMIUIEKCOB. OpraHu3anusi 1 METoAUKa padoThl
[0 DKCIEPTU3€ LIEHHOCTH JOKYMEHTOB. TeOopeTHKO-METOJUYECKHE OCHOBBI SKCIEPTHU3BI
LEHHOCTU JO0KyMeHTOB. [IpuHummbl skcrepTu3bl. MeToapl OueHKH JToKyMeHTOB. Kpurepun



LIEHHOCTU JOKyMeHTOB. Kputepuum orbOopa JOKyMEHTOB C MOBTOpSIOUICICS HHpOpMAaIHUEil.
Kputepun 1eHHOCTM JTOKYMEHTOB JIMYHOIO TNIPOMUCXOXKACHMSA. MeToauka NpOoBEACHUS
SKCIEPTHU3bl IIEHHOCTU JOKyMEHTOB. OpraHuzauus M MeTOJuKa paboThl MO OTOOpY Ha
rocy/lapCTBEHHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB II0 JIMYHOMY cocTaBy. CuctemMa HOPMATHBHBIX
JOKYMEHTOB ¥ METOJAMUYECKUX IMOCOOUH MO IKCIIEPTU3E IEHHOCTU JOKYMEHTOB.

OcHOBBI yYyeTa M CHCTeMa Yy4eTa AapXUBHbIX [OKYMeHTOB. [IpuHnmnuanbHbie
OCOOEHHOCTH CHUCTEMBl TOCYIAapCTBEHHOIO Yy4yeTa apXMBHBIX JOKYMEHTOB: LIEHTpaU3alus,
IIPEEMCTBEHHOCTh, JUHAMUYHOCTh YydeTa. EAMHCTBO ydyeTa M OpraHM3aluy XpaHEHUs
NoKyMeHTOB. OOBEKThI yueTa U €IMHHULIbI YUeTa apXUBHBIX JOKyMeHTOB. Equnuiia yuera.

VY4er NOKyMEHTOB B TOCYIapCTBEHHbIX apxuBaX. CocCTaB Y4YeTHBIX JOKYMEHTOB H
CIpaBOYHUKOB. OCHOBHbIE M BCIIOMOTaTEbHbIE YYETHBIE JOKYMEHThl U CIPABOYHHUKH. YUET
MOCTYIUIEHUSI U BBIOBITUS JIOKYMEHTOB. YYeT 0co00 I€HHBIX JOKYMEHTOB. Y4YeT KOIui
cTpaxoBoro (onaa. Opranu3anusi XpaHeHus: JOKYMEHTOB. YUeT JOKYMEHTOB B BEJOMCTBEHHBIX
apxuBax, My3esaX, OMONMHOTeKax W JIpyrux xpaHwmmimax. OcoOEHHOCTH ydeTa ITOKYMEHTOB B
BEJIOMCTBEHHBIX apXUBaxX, PYKOIHCHBIX OTAelax My3eeB U Oubnuorek. CocCTaB Y4eTHBIX
JOKYMEHTOB. YUeT JOKYMEHTOB B apXHUBHBIX OpraHax (ympaBlIeHUsX U oTAenax). PoHII0BbIE
karajioru. Ero nocrpoenue. [lopsanok BeaeHus poHA0BBIX KaTaIoroB.

IIpoBepka HaMM4YUA M COCTOSIHUSI APXMBHBIX [JOKyYMeHTOB. Hasnauenue wu
opraHuzanus paboThl MO MNPOBEPKE HaJIMYUs U COCTOSHMS JOKyMeHTOB. Ponb mnpoBepku
HaJIMYUS U COCTOSIHUS JOKYMEHTOB B 00€CIIeYeHUN UX COXpaHHOCTH. [IopsiIoK ¥ MepruoIuYHOCTD
IIPOBEACHMS MTPOBEPOK. JIOKYMEHTBI, COCTABIIIEMBIE B XOJI€ IPOBEPKH U IIOCIE €€ OKOHYAHMS.
Y4eTHple JOKYMEHTBI, HCIOJIB3yEMbIE IIPH IPOBEACHUM IMPOBEPKH HAJIUYMS U COCTOSHMS
JOKYMEHTOB. Meponpustus o pe3yiabTaTaM IpOBEpPKU. BHeceHHe HW3MEHEHHH B Y4YETHBIC
JOKYMEHTBHI.

Cucrema Hay4yHO-CIIPaBOYHOro amnmapatra K AokymeHtam I'A® P®. Haznauenue
cucreMmbl Hay4yHo-cripaBouHoro ammapata (HCA). CoctaB u ¢ynkumn cuctemsl HCA k
JOKYMEHTaM TOCYJApCTBEHHBIX APXMBOB, IIPOLIECC €€ CO3/JaHMs, BEACHUS M HCIIOJIb30BAHMSL.
TpeOGoBanusi, npenwsiBiasiemble k cucreme HCA. CrpykTypa cHCTEMbl Hay4HO-CIIPABOYHOTO
anmaparta U HampaBJIEHUs €€ pa3BUTHUs. ApPXUBHBIN ClpaBOUYHUK Kak enuHuna cucreMbl HCA
apxuBa U ['A® P®. OmnpenerneHue TUIOB M BHJIOB apXUBHBIX CHpaBOYHUKOB. OmnucaHue
JOKYMEHTOB KaK OCHOBa CO3JIaHUSl apXMUBHBIX CHpaBOYHUKOB. [loHsATne 00 onucaHuu
JNOKYMEHTOB. MeTo/1bl CBEpThIBaHUS JOKYMEHTHON MH(MOpMaLUu.

Opranuszanusi Mcnosib30BaHusi 10KyMeHTOB I'A® P®. [lonsarue 06 opraHuzauuu
HCII0JIb30BAHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB. CTpyKTypa opraHu3aluu HCHojab30BaHus. DyHKIuu:
3arpoc, MOKUCK, OTBET, MHUIIMAaTUBHOE UH(popMupoBanue. [lepenaua nudopmanuu norpeduTensm
B BHUJI€ JIOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCSA B apXUBaX, B KOMHUAX JTOKYMEHTOB, B opMme uHbopmanuu,
nepepabOTaHHON apXUBUCTAaMH COIVIACHO 3ampocaMm 3asBuresneil. CocraBieHue M Bblaaua
apXUBHBIX KOMHMA W apXxuBHBIX BbINUCOK. IloaroroBka TemaTmyeckux mnoa00pok. Bujabl
aApXUBHBIX CIIPABOK.

O2xupaembie pe3yabTaThl

B pe3ynbraTe ocBO€HUS AUCUUILIMHBI O0yJaIOUIUHCS JOIDKEH:
3Hamy:

- OCHOBBI apXUBHOTO JI€Na;

- OCHOBBI apXMBHOTO MPaBa;

- CTPYKTYpY apXxuBoB B P®D;

- IPUHIUIBI XpAaHEHUS! apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

- OCHOBBI y4€Ta apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
ymembp:

- paboTaTh C ONUCSAMU JIOKYMEHTOB;

- COCTaBJISATh APXUBHBIE CIIPaBKH;

- OCYILECTBIIATH IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB.
enademo:



- KOMIIBIOTEPHBIMHU TEXHOJIOTUSIMU B aDXUBHOM JIEIIE;
- HAYYHO-CIIPAaBOYHBIM alapaToM.

®opMBbI 0TYETHOCTH
®opma oTyera

OT4eT M0 APXUBHOI NMPAKTUKE CTY/AEHTA Kypca
(®.U.0.)

['pynnoBoii pykoBoauTeIb

I. CTpykTypa oTuera

1. Ha3Banue apxuBa.

2. Bpems IpoxX0KIeHHs IPAKTUKHU: C 1o 20

3. XapakTepucTuka apxuBa: (pyKOBOAUTEIb apXHBa, OTJIENbI, KOJI-BO COTPYAHUKOB B OT/AENAX,
(GYHKIIUM OTIEIOB U JIp. ).

4. MeporpusTHs 10 KOMIUIEKTOBAHUIO apXUBa.

5. Opranuzanys XpaHeHusl apXUBHOro Marepuania (kosmdectBo xpaHwiuiy, @. M. O apxuBHbIX
XpaHuTenel, coctaB (OHAOBBIX KOJUIEKIUI XpaHWIUII, MEpPONPUATUS [0 MOAJIEPKAHUIO
TEMIIEpaTypHO-BIKHOCTHOTO PEKUMA U JIp.).

6. KpaTtkas xapakrepucTuka (pOHIOBBIX KOJJIEKIUN apxuBa (KOJUYECTBO U CTPYKTYpa (HOHIOB,
COCTaB JIOKYMEHTaJIbHOTO MaTepuayiia (OHAOBBIX KOJUICKIMK (Ha mpuMepe oaHOoro (GoHma),
XapaKTEepPUCTHUKA OTJEJIbHBIX JJOKYMEHTOB, HAJIMUUE YHUKAJIbHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE).

7. OpraHuzanys HUCHOJB30BaHUS AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB (HaJIM4YuM€ YWTAJIBHOTO 3ala u
OpraHu3anys BbIJAYM JOKYMEHTOB, OpraHM3allls KOINHWPOBaHUS JOKYMEHTOB, COCTaBJICHHE U
BblJaya AapXMBHBIX CIPaBOK JJIs HaceleHUs M OpraHu3aluid, OpraHu3anus JOITycKa
uccienoBaTeliet 1y paboThl C JOKYMEHTaMHU, COCTaB UccieloBaTeNel u JIp.)

8. HaydHo-cripaBo4HBIM ammapaT apXuBa: IMMYTEBOJIWTEIb, ONMUCH (POHIOB M HMX COCTOSTHUE
(pyxonuCHbBIE, MAIIMHOMUCHBIE U JIp.), KATAJIOTH U UX BUJBI U TIP.

9. DOkcnepru3a HAy4HOM U MPAKTUYECKOW LEHHOCTH JOKYMEHTOB (COCTaB 3KCIEPTHOU
KOMHUCCUH, IPUHLIUIIBI U PETYISIPHOCTh €€ paboThl, XapaKTepUCTUKA JOKYMEHTOB OTOMpPAaEMBbIX
U1 SKCIIEPTU3BI U TIP.).

10. Mepomnpustas o Co3aHuI0 pe3epBHOTO GoHIa 0CO00 IIEHHBIX JOKYMEHTOB.

11. Opranu3zanus pectaBpaliii apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

12. HayuHo-uccnemoBaTenbCKass U MPOCBETUTENBCKAass padoTa apxuBa (MOATOTOBKA U
nyOnuKanus craTeii B MEpPUOJMYECKMX HW3JaHMsl, MyOauKauus COOPHHUKOB JOKYMEHTOB,
BBICTaBKH, BBICTYIJICHUS HA paJo, MPOBEACHUHN KOHPEpeHUH U 1p.).

I1. /lHeBHMK apXMBHOM NPAKTHKH

Hara Onucanue BbINOJHAEMO PadOTHI Hoanuceh
apXUBHOIO
padoTHHKA

OneHka 3a apXuBHYIO IPAKTUKY
[Toamuck rpynImoBOro pyKOBOIUTEIS

Dopmbr omuemnocmu:
/nesnuk npaxmuxkanma, peghnexcugnviii omuem.

Hpome.ucymouuaﬂ ammecmauus.: sauem.



