

УТВЕРЖДЕНО
приказом ректора
от 06.07.2017 № 07.01-35/0728

ПОЛОЖЕНИЕ
 о порядке и условиях зачисления в число экстернов

1. Общие положения
	1.1. Настоящее Положение определяет порядок и условия зачисления в качестве экстернов в  Вологодский государственный университет (далее – университет) для дальнейшего прохождения промежуточной или государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам.
	1.2. Экстерн – лицо, осваивающее образовательную программу в форме самообразования / семейного образования либо обучающееся по не имеющей государственную аккредитацию образовательной программе, зачисленное в университет на имеющую государственную аккредитацию образовательную программу СПО / ВО, для прохождения промежуточной аттестации / ГИА.
1.3. При прохождении аттестации экстерны пользуются академическими правами обучающихся на соответствующей образовательной программе СПО / ВО.
1.4. Не допускается взимание платы с экстернов за прохождение ГИА.

2. Порядок зачисления и прохождения промежуточной и итоговой аттестации
	2.1. Прием в число экстернов для прохождения промежуточной аттестации / ГИА осуществляется на основании личного заявления (Приложение 1), к которому прилагаются заверенная в установленном порядке копия документа, удостоверяющего личность, документ о предыдущем уровне образования, справку об обучении (в случае, если лицо обучалось по программе, не имеющей государственной аккредитации, в иной образовательной организации), копии документов о предыдущих аттестациях в качестве экстерна.
	2.2. Решение о возможности допуска к прохождению промежуточной аттестации / ГИА принимается аттестационной комиссией того факультета / МТ, где реализуется соответствующая образовательная программа.
	2.3. При положительном решении аттестационной комиссии деканат / учебная часть МТ готовит проект приказа о зачислении в качестве экстерна в университет для прохождения промежуточной аттестации / ГИА.
	2.4. С целью подготовки к промежуточной аттестации / ГИА, а также с целью изучения части / в полном объеме отдельных учебных дисциплин / модулей / прохождения практик с экстерном может быть заключен договор на оказание платных образовательных услуг (при желании экстерна получить такие образовательные услуги).
После заключения  договора на оказание платных образовательных услуг издается приказ ректора о зачислении в число экстернов. 
2.5. Деканат факультета / учебная часть МТ оформляет личное дело экстерна в соответствии с требованиями Инструкции о порядке формирования, ведения и хранения личных дел обучающихся.
	2.6. Декан факультета / директор МТ издает соответствующее распоряжение о прохождении промежуточной аттестации / ГИА.
	2.7. Деканат факультета  / учебная часть МТ выдает экстерну распоряжение декана / директора МТ о прохождении промежуточной аттестации / ГИА, а также студенческий билет и зачетную книжку.
	2.8. Для прохождения промежуточной аттестации экстерн получает в деканате факультета / учебной части МТ соответствующую ведомость, где отражаются результаты сдачи зачетов, экзаменов, защиты курсовых проектов (работ) и т.п. (Приложение 2).
	2.9. После завершения промежуточной аттестации экстерн обязан сдать заполненную ведомость в деканат факультета / учебную часть МТ в течение одного рабочего дня.
	2.10. Копия ведомости, отражающая результаты промежуточной аттестации, заверяется печатью структурного подразделения университета и выдается экстерну.
	2.11. При прохождении ГИА результаты отражаются в оценочных ведомостях, протоколах государственной экзаменационной комиссии в соответствии с Положением о государственной итоговой аттестации.
	2.12. При успешном прохождении ГИА экстерну выдается документ об образовании и о квалификации.





Приложение 1
к Положению о порядке и условиях зачисления в число экстернов

[bookmark: _GoBack]                                                                                                                 И.о. ректора Вогу В.В. Приятелеву
                                                                                                                           __________________
                                                                                                                           __________________
                                                                                                                           Ф.И.О. в род.падеже


заявление.

	Прошу зачислить меня в качестве экстерна в Вологодский государственный университет на __ курс по ________________________________ ________ _______________,
№                                 направлению подготовки / специальности               код              наименование

___________________________ ____________________________________________________
направленности (профилю/специализации)                                     наименование
в связи с тем, что получаю образование _____________________________________________
                    в форме самообразования / в форме семейного образования / по программе, не имеющей государственной аккредитации

_______________________________________________________________________________
указать наименование образовательной программы, не имеющей государственной аккредитации, курс обучения

в ______________________________________________________________________________
                 название образовательной организации, в которой осваивается образовательная программа без аккредитации

для прохождения ____________________________________________.
                                 промежуточной аттестации / государственной итоговой аттестации


К заявлению прилагаю документы / их копии: ________________________________________
                                                                                                             перечислить документы

1. Ознакомлен (а):
· с  копией лицензии ФГБОУ  ВО «ВоГУ» на осуществление  образовательной деятельности (с приложением) (Лицензия от 12.10.2015 г. №1689 серия  90Л01, номер бланка 0008690) ;
· с  копией свидетельства о государственной аккредитации ФГБОУ  ВО «ВоГУ»  (с приложением) (Свидетельство о государственной аккредитации от 04.03.2016 г. №1722 серия 90А01, номер бланка 0001815);
                                                                                                                                                                              _____________________________
(подпись)
2.  Согласен (а) на обработку своих персональных данных в соответствии с ФЗ «О персональных данных» и на размещение их на официальном сайте ФГБОУ  ВО «ВоГУ» ___________________________
(подпись) 
3. Ознакомлен(а) с информацией о необходимости указания в заявлении о приеме достоверных сведений и представления подлинных документов
_______________________________
(подпись)
          
                     
	Поступающий:
	____________________
      (подпись)
	__________________________
   (расшифровка)
	_____.____.  20___ г.

	
Заявление и документы принял
	____________________
               (подпись)
	__________________________
                       (расшифровка)
	    _____.____.   20___ г.


Приложение 2
к Положению о порядке и условиях                             зачисления в число экстернов


ВЕДОМОСТЬ № _





[bookmark: bookmark3]_________
Наименование факультета	                                                       код направления подготовки / специальности

[bookmark: bookmark5]
Экстерн __________________________________________________________
ФИО экстерна

	№ 
п/п
	Наименование дисциплины /
модуля / практики и т.п.
	Отметка «зачтено» / 
«не зачтено» / 
оценка за диф. зачет / экзаменационная оценка*
	   Дата сдачи
	Фамилия, И.О.,
подпись преподавателя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



*При проведении промежуточной аттестации в форме зачета успеваемость оценивается по двухбалльной шкале: «зачтено» и «не зачтено»; в форме экзамена и диф. зачета по четырехбалльной шкале: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно»; в форме курсового проекта или курсовой работы по четырехбалльной шкале: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». 











[bookmark: bookmark7]Декан 	 ___________                       __________             ________________________	
наименование	подпись	ФИО декана
факультета




 
