4

	
	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом ректора

от 02.03.2015 г. № 07.01-35/0155
(на основании решения Ученого  совета

от 26.02.2015 г., протокол № 7
с изменениями на основании

решений Ученого совета 

от 31.08.2015 г., протокол № 1;

от 31.03.2016 г., протокол № 8;

от 24.05.2016 г., протокол №10;

от 29.09.2016г., протокол №2;

от 30.03.2017г., протокол №8;

от 29.06.2017г., протокол №11;

от 05.04.2018г., протокол № 10)

	
	
	


ПОЛОЖЕНИЕ

о нормах времени для расчета объема работы преподавателей ВоГУ
1. Общие положения
1.1. Положение о нормах времени для расчета объема работы преподавателей ВоГУ (далее – Положение) разработано в соответствии с  Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации,  Уставом университета и другими нормативными актами.
1.2. Положением устанавливаются единый порядок определения видов и объемов учебной, учебно-методической, научно-исследовательской, воспитательной  и других видов работы.
1.3. Учебную работу (нагрузку) на кафедре могут выполнять штатные преподаватели, внутренние / внешние совместители, работники на условиях почасовой оплаты труда.
1.4. Почасовая оплата труда преподавателей применяется только при выполнении ими учебной работы в полном объеме по основной должности и не может быть более 300 часов в течение учебного года. 
1.5. Объем учебной, учебно-методической, научно-исследовательской и других видов работ планируется исходя из шестичасового рабочего дня, шестидневной рабочей недели и годового бюджета времени 1500 часов (с учетом праздничных дней), и может включать бюджетную и внебюджетную учебную нагрузку.
1.6. Объем работы концертмейстеров планируется исходя из шестичасового рабочего дня, шестидневной рабочей недели, нормы часов педагогической работы на ставку заработной платы 24 часа в неделю и годового бюджета времени 1500 часов  (с учетом праздничных дней), и может включать бюджетную и внебюджетную учебную нагрузку.
1.7. Работа штатных преподавателей и преподавателей, работающих по совместительству, включает в себя выполнение учебной, учебно-методической, научно-исследовательской и воспитательной работы. 

1.8. Виды и объемы учебной работы (нагрузки) по дисциплинам, курсам и семестрам обучения регламентируются рабочим учебным планом направления /  специальности, рабочей программой дисциплины, установленными нормативами (Приложение 1, раздел 1) и контингентом обучающихся.

1.9. Виды и объемы учебно-методической, научно-исследовательской и воспитательной работы преподавателя регламентируются установленными нормативами (Приложение 1, разделы 2-4).

1.10. К учебной работе (нагрузке) относятся:

· аудиторные занятия (лекции, практические занятия, лабораторные работы, консультации, прием экзаменов и зачетов; индивидуальные занятия и курсовое проектирование, включенные в расписание);

·  руководство, консультирование и прием защиты курсовых проектов / работ, расчетно-графических работ, контрольных работ; (изменен на основании решения Ученого совета университета от 05.04.2018г., протокол № 10)
· руководство, консультирование и рецензирование выпускных квалификационных  работ;

· участие в работе государственных  экзаменационных комиссий;

· рецензирование контрольных работ;

· руководство учебной, производственной, преддипломной и другими видами практик с приемом отчетов по ним;

· руководство аспирантами и соискателями.

1.11.  К научно-исследовательской относятся:

· организационная и экспертная  деятельность; 
· инновационная деятельность;
· подготовка кадров высшей квалификации;
· публикационная деятельность;
· научно-исследовательская деятельность студентов;

· научно-исследовательская деятельность преподавателей.

1.12. Норматив среднегодовой учебной нагрузки на преподавателя кафедр ежегодно устанавливается приказом ректора в объеме от 450 до 900 часов (в расчете на 10 месяцев), исходя из общего объема годовой учебной нагрузки по университету и штата профессорско-преподавательского состава (далее - ППС).
1.13. Норматив среднегодовой учебной нагрузки на преподавателя, включая должности декана факультета и заведующего кафедрой, имеющим ученую степень доктора наук и ученое звание профессора, устанавливается в объеме 600 часов, а имеющим только ученую степень  доктора наук или ученое звание профессора, - 700 часов.
1.14. Норматив годовой учебной нагрузки по должности декана факультета, имеющего ученую степень кандидата наук и ученое звание доцента, устанавливается на 50 часов ниже годового норматива учебной нагрузки по кафедре.

1.15.  Деканам факультетов, имеющим совместительство по должности заведующего кафедрой, устанавливается норматив учебной нагрузки по совместительству в объеме  соответствующей доли от норматива по должности декана.

1.16.  Для преподавателей кафедр объем учебной нагрузки по совместительству устанавливается  исходя из годового норматива учебной нагрузки по кафедре, доли совмещаемой должности и продолжительности работы по совместительству.

1.17.  Нормативы, изложенные в п.1.12. настоящего Положения, могут быть изменены приказом ректора университета.
1.18. Норматив годовой учебной нагрузки по совместительству для приглашенных преподавателей с ученой степенью  доктора наук устанавливается из расчета 600 часов (на полную ставку), доли совмещаемой должности и продолжительности работы по совместительству.
1.19. Норматив годовой учебной работы (нагрузки) по совместительству для приглашенных ведущих зарубежных ученых и специалистов устанавливается из расчета 450 часов (на полную ставку), доли совмещаемой должности пропорционально продолжительности работы по совместительству. Данный норматив может быть снижен в связи с выполнением дополнительного объема учебно-методической работы. 
1.20. Преподаватели выполняют учебную работу (нагрузку) в соответствии с расписанием учебных занятий, утвержденным проректором по учебной работе.

1.21. Оплата часов, выполненных сверх плановой учебной нагрузки, производится по ставкам почасовой оплаты труда, утвержденным приказом ректора.
2.  Порядок расчета объемов учебной работы (нагрузки)
1.1. Расчет объемов учебной нагрузки на очередной учебный год  выполняется Учебно-методическим управлением (далее – УМУ) университета с разделением по видам: бюджет / централизованный договор и представляется на кафедры в срок до 15 мая.
1.2. Расчет объема учебной нагрузки  по внебюджету выполняется выпускающей кафедрой и представляется  в УМУ.

1.3. Основанием для расчета видов и объемов годовой учебной работы (нагрузки) кафедры являются рабочие учебные планы направлений / специальностей, рабочие программы дисциплин, сведения о контингенте обучающихся  и установленные настоящим Положением нормы времени. 

1.4. Количество курсовых проектов / работ в рабочем учебном плане не должно превышать 2-х в семестр, кроме рабочих учебных планов направлений «Архитектура» и «Реставрация».

1.5. При разделении учебной нагрузки на бюджетную или договорную необходимо руководствоваться следующим:

·  учебная нагрузка, рассчитываемая непосредственно по численности обучающихся (экзамены, зачеты, курсовые проекты и  др.), в полном объеме относится к предоставляемому виду образовательной услуги (бюджетная или договорная);

·  учебная нагрузка,  рассчитываемая  на поток,  группу (лекции и практические занятия)  в полном объеме относится к бюджетной, если контингент обучающихся на бюджетной основе  в данном  потоке или  группе  составляет более 50 процентов, или к договорной, если контингент обучающихся на договорной основе  в данном  потоке или  группе  составляет более 50 процентов;
·  при разделении группы, в контингенте которой есть обучающиеся на договорной основе, на подгруппы  учебная нагрузка делится на бюджетную (1 подгруппа) и договорную (1 подгруппа) составляющие.

1.6. Учебные занятия по дисциплинам, проводимым в химических и электролабораториях, а также по начертательной геометрии и инженерной графике в группах численностью более 30 человек, как правило, планируется из расчета трех подгрупп; в остальных случаях деление на 3 подгруппы на лабораторных работах осуществляется при численности более 32 человек. 
Учебные занятия по изучению иностранного языка (английского, немецкого, французского и др.), классических языков (латинского, древнегреческого), древних языков (старославянского, древнерусского) проводятся по подгруппам численностью не более 15 человек.
Практические занятия проводятся по подгруппам, если контингент обучающихся в группе составляет более 30 человек. При проведении лабораторных занятий группа делится на подгруппы, если численность обучающихся составляет более 16 человек. 

(п.2.6.  изменен на основании решения Ученого совета университета от 28.08.2017 г., протокол № 1)
1.7. Для проведения практических занятий по физической культуре (физической подготовке) формируются учебные группы численностью не более 20 человек с учетом состояния здоровья, физического развития и физической подготовленности обучающихся.
(п.2.7.  изменен на основании решения Ученого совета университета от 28.08.2017 г., протокол № 1)
1.8. Планирование и учет учебной нагрузки за руководство  практикой  по штатной должности преподавателя осуществляется из расчета не менее одной учебной группы на одного руководителя.   
1.9.  При направлении преподавателя на стажировку (ФПК / ИПК) с выездом за пределы г.Вологды учебная нагрузка снижается на 50 % норматива нагрузки преподавателя кафедры  на этот период, но не более его плановой нагрузки за этот период.

При повышении квалификации преподавателя без выезда за пределы города снижение учебной нагрузки не производится.

1.10. На основании объемов годовой учебной нагрузки по кафедрам и университету в целом и штата ППС, установленного министерством, планово-экономическое управление университета готовит приказ о нормативе учебной нагрузки и штатах профессорско-преподавательского состава кафедр.

1.11. В целях повышения качества подготовки специалистов и совершенствования учебно-методической работы, по представлению выпускающих кафедр им может выделяться дополнительный почасовой фонд для приглашения ведущих специалистов других образовательных организаций.

1.12. На основании утвержденного штата ППС заведующий кафедрой представляет в отдел кадров служебную записку по оформлению преподавателей кафедры на соответствующие ставки (доли ставок) согласно годовой учебной нагрузке по кафедре.

3.  Планирование работы преподавателей 
1.13. Планирование всех видов работ на кафедре осуществляет заведующий, который формирует план учебной, учебно-методической, научно-исследовательской и других видов работы  ППС  на очередной учебный год в срок до 1 июля.
Преподаватели заполняют индивидуальные планы работы с учетом плана работы кафедры в срок до 1 июля.
(п.3.1.  изменен на основании решения Ученого совета университета от 30.03.2017 г., протокол № 8)
1.14. При формировании штатов кафедра должна выдерживать контрольные лицензионные и аккредитационные показатели по качественному составу ППС закрепленного направления подготовки / специальности в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта.
1.15.  Виды и объемы учебной, учебно-методической, научно-исследовательской и  воспитательной работы на учебный год для ППС фиксируются в индивидуальном плане работы преподавателя (далее – индивидуальный план) (Приложение 2).

1.16. Индивидуальный план заполняется штатным преподавателем (внутренним / внешним совместителем) на основании распределенной заведующим кафедрой учебной работы (нагрузки) с учетом уровня квалификации преподавателей и других видов работ. 
1.17. Запрещается включать в индивидуальные планы виды работ, не предусмотренные настоящим  Положением.
1.18. Индивидуальный план подписывается преподавателем и заведующим кафедрой и утверждается  деканом факультета / директором педагогического института.

1.19.  Индивидуальный план декана факультета утверждается проректором по учебной работе / директором педагогического института.
1.20.  План работы кафедры заполняется и подписывается заведующим кафедрой, утверждается деканом факультета (Приложение 3).

1.21. Копии плана работы кафедры и индивидуальных планов работы преподавателей после надлежащего оформления представляются кафедрой  в УМУ университета в срок до 1 сентября.
(п.3.9.  изменен на основании решения Ученого совета университета от 30.03.2017 г., протокол № 8)
1.22. В индивидуальном плане указывается учебная нагрузка, включая  почасовую оплату труда, раздельно по бюджету, централизованному  договору и внебюджету, а также учебно-методическая, научно-исследовательская и воспитательная работа по штатной /  совмещаемой должности. 
1.23. Учебная нагрузка преподавателя по штатной / совмещаемой должности устанавливается решением кафедры с учетом норматива годовой нагрузки  по приказу  и загрузки преподавателя научно-методической, научно-исследовательской и другими видами работы.
1.24. При изменении учебной нагрузки преподавателя (в случае изменения доли ставки по бюджету, централизованному договору или внебюджету) на основании служебной записки заведующего кафедрой отдел кадров оформляет дополнительное соглашение к трудовому договору по основной работе преподавателя и работе по совместительству. Данные изменения производятся как при планировании нагрузки на новый учебный год, так и в течение учебного года.
1.25. Заведующий кафедрой может установить преподавателю годовой объем учебной работы (нагрузки) больше или меньше норматива нагрузки на преподавателя кафедры (за счет перераспределения нагрузки между другими преподавателями). При этом планируемая средняя нагрузка на преподавателя по кафедре не должна быть ниже или выше  норматива, установленного приказом ректора (п.1.12.  настоящего Положения).
1.26. Планируемый преподавателю объем учебной работы (нагрузки) по штатной должности должен быть  увеличен на величину недовыполнения им учебной нагрузки в прошедшем учебном году (по бюджету, централизованному договору или внебюджету соответственно). 
1.27. Общий объем годовой учебной работы (нагрузки) преподавателя не может превышать объема нагрузки по штатной должности,  0,5 ставки по совмещаемой должности и  300 часов почасовой оплаты.
1.28. Время болезни преподавателя в течение учебного года исключается из фонда его рабочего времени, а плановая учебная нагрузка уменьшается на величину фактической потери часов занятий по расписанию за указанный период (на основании служебной записки заведующего кафедрой) с соответствующим увеличением почасового фонда кафедры.
1.29. Время отпуска (очередного или за свой счет) преподавателя в течение учебного года исключается из фонда его рабочего времени, а плановая учебная нагрузка уменьшается из расчета норматива нагрузки преподавателя кафедры на этот период.

1.30. Командирование работников университета по основной или совмещаемой должностям осуществляется согласно положению ВоГУ о служебных командировках.

Время пребывания в командировке ректора, проректоров и других сотрудников административно-управленческого персонала университета, работающих по совместительству на преподавательской должности, исключается из фонда их рабочего времени по совместительству, а плановая учебная нагрузка уменьшается из расчета норматива нагрузки преподавателя на этот период с соответствующим увеличением почасового фонда кафедры.
3.19. Учебная нагрузка на выходные и нерабочие праздничные дни не планируется.

(п.3.19.  добавлен на основании решения Ученого совета университета от 29.06.2017 г., протокол № 11)
4. Контроль выполнения и отчетность 
1.31. Преподаватели университета, в т.ч. внутренние / внешние совместители, ежемесячно (до 1 числа) представляют на кафедру Сведения об учебной работе преподавателя кафедры (Приложение 4) за прошедший месяц о выполнении учебной нагрузки раздельно по бюджету, централизованному договору и внебюджету и заявление на оплату учебной работы на условиях почасовой оплаты труда штатного преподавателя раздельно по источникам финансирования.
1.32.  Лица, оформленные по договорам возмездного оказания услуг (далее – ДВОУ) / по срочным трудовым договорам (далее – СТД), ежемесячно (до 1 числа) представляют на кафедру Сведения об учебной работе преподавателя кафедры (Приложение 4) за прошедший месяц о выполнении учебной нагрузки раздельно по бюджету, централизованному договору и внебюджету и акт оказанных услуг по ДВОУ в сфере образовательной деятельности / акт о приеме работ, выполненных по СТД, раздельно по источникам финансирования.
1.33. Сведения о выполнении индивидуальных планов преподавателями кафедры  (Приложения 5-8) раздельно по бюджету, централизованному договору и внебюджету с  приложением  заявлений  на оплату учебной работы на условиях почасовой оплаты труда штатного преподавателя  и актов  оказанных услуг по ДВОУ в сфере образовательной деятельности / актов о приеме работ, выполненных по СТД, кафедра ежемесячно (до 3 числа) представляет в УМУ университета.

1.34. По окончании семестра каждый штатный преподаватель, внутренний / внешний   совместитель  заполняет  отчетные  графы индивидуального плана. Один экземпляр заполненного индивидуального плана представляется кафедрой в УМУ университета. 

1.35. По окончании семестра заведующий кафедрой  заполняет  отчетные  графы плана работы кафедры. Один экземпляр заполненного плана работы кафедры представляется в УМУ университета. 

1.36. Заполненные индивидуальные планы, план работы кафедры за текущий учебный год, а также сведения о выполнении индивидуальных планов преподавателями кафедры за семестр и учебный год в целом по штатным и совмещаемым должностям, включая работу на условиях почасовой оплаты труда (раздельно по бюджету, централизованному договору  и  внебюджету),  кафедра представляет в УМУ в срок до 3 июля.
1.37.  Выполнение индивидуального плана в части научно-исследовательской работы проверяется специалистом Управления науки и инноваций по итогам учебного года.
1.38.  Выполнение плана работы кафедры в части научно-исследовательской работы проверяется специалистом Управления науки и инноваций по итогам первого и второго семестров.
1.39. Заведующий  кафедрой в  установленном  порядке представляет  в Управление по науке и инновациям отчет по научной деятельности кафедры.
1.40. Заведующие  кафедрами обязаны не реже одного раза в семестр на заседаниях кафедр обсуждать ход выполнения индивидуальных планов преподавателями по всем видам работ, требовать от исполнителей личного объяснения причин низкого качества, несвоевременности выполнения или невыполнения того или иного вида работы, предусмотренного планом. Заключение по данным вопросам, корректирующие и предупреждающие мероприятия отражаются в протоколе заседания кафедры.
1.41. Контроль исполнения заданий  индивидуальных планов и, в случае необходимости, своевременное перераспределение учебной нагрузки между преподавателями осуществляет заведующий кафедрой.

1.42.  Основным документом учета учебной работы преподавателя является учебный журнал.

1.43. Заведующий кафедрой несет персональную ответственность за достоверность представляемых в УМУ данных о выполнении преподавателями учебной нагрузки, а также учебно-методической, научно-исследовательской, воспитательной и других видов работы.

Приложение 1
	Нормы времени учебной, учебно-методической,  научно-исследовательской и воспитательной работы 
1. Учебная работа

	№ п/п
	Виды работ
	Нормы времени


	1
	2
	3

	1.
	Аудиторные занятия, предусмотренные учебным планом
	1 час за академический час на поток, академическую группу, подгруппу (в зависимости от видов учебных занятий)

	2.
	(п.2 исключен на основании решения Ученого совета университета от 31.08.2015 г., протокол № 1)

	3.
	Предэкзаменационные консультации при любой форме обучения
	1 час на академическую группу

	
	(п.3 изменен на основании решения Ученого совета университета от 24.05.2016 г., протокол №10)

	4.
	Консультации для студентов, обучающихся по образовательным программам (ускоренное обучение)
	до 10 % от общего объема аудиторных занятий по дисциплине в семестр (лекции, практические занятия и лабораторные работы по рабочему учебному плану) на академическую группу; для заочной формы обучения дополнительно по 0,25 часа на 1 студента на дисциплину

	5.
	Проверка, рецензирование и проведение защиты расчетно-графических работ и домашних заданий по дисциплинам:
	

	
	- «Сопротивление материалов» и  «Строительная механика»  
	1,25  часа на 1 студента в семестр (РГР)

	
	-«Теоретическая механика», «Общая электротехника», «Электротехника», «Электротехника и электроника», «Основы гидравлики», «Гидравлика», «Геодезия», «Инженерная геодезия», «Основы физики», «Физика»
	0,75 час на 1 студента в семестр (РГР)

	
	- «Начертательная геометрия и инженерная графика», «Инженерная графика», «Инженерная и компьютерная графика»
	1 час на 1 студента в семестр (проверка домашних заданий) и 1,75 часа на 1 студента в семестр (РГР)

	
	- «Картография», «Гидрогазодинамика»
	0,25 часа на 1 студента в семестр (РГР)

	
	(п.5 изменен на основании решения Ученого совета университета от 24.05.2016 г., протокол №10)

	6.
	(п.6 исключен на основании решения Ученого совета университета от 05.04.2018 г., протокол № 10)


0,5 часа на 1 контрольную работу

	

	8.
	(п.8 исключен на основании решения Ученого совета университета от 05.04.2018 г., протокол № 10)

	9.
	Прием зачетов

Прием зачетов по дисциплинам «Физическая культура и спорт», «Элективные дисциплины по физической культуре и спорту» и  дисциплинам по выбору по направлениям подготовки Педагогического института 
	0,15 часа на 1 студента; 

за счет времени, отведенного на изучение дисциплин

	
	(п.9 изменен на основании решения Ученого совета университета от 29.06.2017 г., протокол №11)

	10.
	Прием экзаменов и дифференцированных зачетов
	0,25 часа на 1 студента

	
	(п.10 изменен на основании решения Ученого совета университета от 24.05.2016 г., протокол №10)

	11.
	Руководство, консультации, рецензирование и прием защиты:
	

	
	- курсового проекта
	2,5 часа

	
	- курсовой работы
	1,75 часа

	
	(п.11 изменен на основании решения Ученого совета университета от 24.05.2016 г., протокол №10)

	12.
	Работа в ГЭК по государственному экзамену:
	

	
	     - председатель комиссии
	1  час на 1 обучающегося

	
	      - секретарь комиссии
	1  час на 1 обучающегося

	
	     - члены комиссии
	по 0,5 часа на 1 обучающегося

	
	(п.12 изменен на основании решения Ученого совета университета от 31.03.2016 г., протокол № 8)

	13.
	Подготовка к проведению государственного экзамена:
	

	
	     - установочные лекции


	1 час на дисциплину, включенную в программу  итоговых комплексных испытаний (общий объем установочных лекций - не более 10 часов)

	
	     - предэкзаменационная консультация
	2 часа на академическую группу

	
	(п.13 изменен на основании решения Ученого совета университета от 05.04.2018 г., протокол № 10)

	14.
	Выпускная квалификационная работа бакалавров:
	

	
	всего
	24,5 часов на 1 студента; по направлениям «Архитектура» и «Реставрация» - 54,5 часов

	
	в том числе:
	

	
	- руководство и консультирование
	20 часов; по направлениям «Архитектура» и «Реставрация» - 50 часов

	
	- нормоконтроль 
	0,5 часа

	
	- ГЭК по защите ВКР:
	

	
	     - председатель комиссии
	1  час на 1 обучающегося

	
	     - секретарь комиссии
	1  час на 1 обучающегося

	
	     - члены комиссии 
	по 0,5 часа на 1 обучающегося

	
	(п.14 изменен на основании решения Ученого совета университета от 24.05.2016 г., протокол №10)

	15.
	Выпускная квалификационная работа специалистов:
	

	
	всего
	33,5 часов на студента (по специальности «Архитектура» - 58,5 часов)

	
	в том числе:
	

	
	- руководство и консультирование


	25 часов (для  специальности «Архитектура» – 50 часов;

для специальностей экономического и гуманитарного факультетов – 26 часов);

	
	- нормоконтроль
	0,5 часа

	
	- рецензирование
	4 часа  (для специальностей экономического и гуманитарного факультетов – 3 часа);

	
	- ГЭК по защите ВКР:
	

	
	     - председатель комиссии
	1  час на 1 обучающегося

	
	     - секретарь комиссии
	1  час на 1 обучающегося

	
	     - члены комиссии 
	по 0,5 часа на 1 обучающегося

	
	(п.15 изменен на основании решения Ученого совета университета от 24.05.2016 г., протокол №10)


	16.
	Выпускная квалификационная работа магистров:
	

	
	всего
	38,5 часов на студента (по направлению «Архитектура» - 98,5 часов, по направлению «Реставрация» - 58,5 часов)

	
	в том числе:
	

	
	- руководство и консультирование
	30 часов (по направлению «Архитектура» - 90 часов, по направлению «Реставрация» - 50 часов)

	
	- нормоконтроль
	0,5 часа

	
	- рецензирование
	4 часа

	
	- ГЭК по защите ВКР:
	

	
	     - председатель комиссии
	1  час на 1 обучающегося

	
	     - секретарь комиссии
	1  час на 1 обучающегося

	
	     - члены комиссии 
	по 0,5 часа на 1 обучающегося

	
	(п.16 изменен на основании решения Ученого совета университета от 24.05.2016 г., протокол №10)

	17.
	Руководство подготовкой студента в магистратуре (включая научно-исследовательскую работу)
	20 часов на 1 студента в год

	
	(п.17 изменен на основании решения Ученого совета университета от 24.05.2016 г., протокол №10)

	18.
	Руководство педагогической и научно-педагогической практикой по магистерской программе
	3 часа в неделю  на академическую группу

	19.
	Руководство научно-исследовательской практикой по магистерской программе
	1 час на 1 студента в неделю 

	20.
	Руководство учебной практикой, проводимой на базе университета


	3 часа в день на академическую группу; 

по направлению бакалавриата «Лингвистика» - 8 часов на 1 студента (независимо от продолжительности
практики)

	
	Руководство учебной и учебно-производственной практиками, проводимыми на базе сторонней организации
	2 часа в неделю на академическую группу

	
	Руководство учебной и учебно-производственной практиками по получению рабочей профессии, проводимыми на базе машиностроительного техникума,

из них руководителю практики от кафедры
	3 часа в день на академическую группу / подгруппу          (в зависимости от вместимости учебных мастерских и соблюдения правил техники безопасности);

2 часа в неделю на академическую группу

	
	Руководство геодезической, геологической, гидрологической, экологической, гидрометрической, обмерной, водохозяйственной, геоботанической, почвенной, фольклорными, экспедиционными, диалектологическими,  музейно-этнографическими,  археологичес-кими и полевыми практиками  
	6 часов в день на подгруппу (от 12 человек)



	
	Руководство музейной, библиографической, архивной практиками
	3 часа в день на подгруппу (от 12 человек)

	
	Руководство компьютерной практикой
	3 часа в день на подгруппу (от 12 человек)

	
	Руководство учебной практикой по получению первичных профессиональных умений и навыков для прикладного бакалавриата по направлению «Педагогическое образование»:
	

	
	- руководитель учебной практики по направленности (профилю) подготовки
	0,5 часа на 1 студента

	
	- групповой руководитель
	0,5 часа в неделю на 1 студента

	
	- заочная форма обучения
	0,5 часа на 1 студента независимо от продолжительности практики

	
	(п.20 изменен на основании решения Ученого совета университета от 30.03.2017 г., протокол №8)

	21.
	Руководство производственной  практикой (научно-исследовательская работа бакалавра; организационно-управленческая практика, научно-производственная практика, конструкторско-технологическая  практика и др.) 
	1,5 часа на 1 студента (независимо от продолжительности
практики)



	
	(п.21 изменен на основании решения Ученого совета университета от 31.08.2015 г., протокол № 1)

	22.
	Руководство практикой и учебой иностранных студентов
	1 час в неделю на 1 студента

	23.
	Руководство педагогической практикой по программам бакалавриата:
	

	
	- очная форма обучения:               
	

	
	             - руководитель педагогической практики по профилю 

               подготовки
	0,5 часа на 1 студента 

	
	             - преподаватель педагогики
	0,25 часа на 1 студента 

	
	             - групповой руководитель
	1 час в неделю на 1 студента



	
	             - преподаватель психологии
	0,5 часа на 1 студента 

	
	- заочная форма обучения


	1 час на 1 студента (независимо от продолжительности практики)

	
	(п.23 изменен на основании решения Ученого совета университета от 31.08.2015 г., протокол № 1)

	24.
	Руководство преддипломной практикой
	3 часа на 1 студента

	25.
	Руководство кафедрой со штатным заведующим (независимо от ученой степени и звания) при общем годовом объеме учебной нагрузки на кафедре:
	

	
	- более 18000 часов
	100 часов на учебный год

	
	- от 12001 до 18000 часов
	90 часов на учебный год

	
	- от 8001 до 12000 часов
	70 часов на учебный год

	
	- менее 8000 часов
	50 часов на учебный год

	26.
	Руководство кафедрой преподавателем кафедры (при заведующем совместителе) и руководство кафедрой совместителем (при отсутствии заместителя)
	50 % и 100 % (соответственно) от нагрузки штатного
заведующего кафедрой

	27.
	ВСТУПИТЕЛЬНЫЕ ИСПЫТАНИЯ:
	 

	
	- обслуживание   экзамена   членами   предметной   комиссии 

(2 преподавателя на поток)
	по фактически затраченному времени, но не более 4 часов на 1 экзамен каждому преподавателю

	
	- проверка письменных экзаменационных работ
	0,33 часа на 1 работу

	
	- проверка работ по творческим вступительным испытаниям (рисунок, черчение)
	0,33 часа на 1 работу

	
	- перепроверка письменных экзаменационных работ (с оценками «отлично» и «неудовлетворительно», выборочная и в связи с апелляцией)
	0,2 часа на 1 работу



	
	- предэкзаменационная консультация
	2 часа на поток (консультационный)

	
	- предэкзаменационная консультация по инструменту  (комплексный экзамен по музыке)
	0,2 часа на 1 абитуриента

	
	- собеседование (комиссия - 2 человека)
	0,2 часа на 1 абитуриента каждому члену комиссии

	
	- собеседование на творческом конкурсе по направлению  «Журналистика»
	0,33 часа на 1 абитуриента

	
	- прием устных экзаменов (комиссия - 2 человека)
	0,2 часа на 1 абитуриента каждому члену комиссии

	
	Составление экзаменационного задания по русскому языку в форме изложения (приемная комиссия) 
	1,5 часа на текст

	
	Составление экзаменационного задания по математике и физике (приемная комиссия)
	2 часа на вариант

	28.
	ПОДГОТОВКА КАДРОВ ВЫСШЕЙ КВАЛИФИКАЦИИ:


	 

	
	- руководство аспирантами по всем формам обучения
	50 часов в год на 1 аспиранта

	
	- руководство соискателями
	25 часов в год на 1 соискателя

	
	- руководство стажерами-исследователями (1 год)
	25 часов в год на 1 стажера

	
	- прием  вступительных экзаменов в аспирантуру
	0,5 часа на 1 поступающего каждому экзаменатору на дисциплину (комиссия - 3 человека)

	
	
	

	
	- проведение предэкзаменационных консультаций


	2 часа на поток  (перед вступительными экзаменами),

2 часа на группу (перед кандидатскими экзаменами)

	
	- подбор текстов для экзамена по иностранному языку
	0,5 часа на 1 аспиранта 1 преподавателю

	
	- проведение письменной части экзамена по иностранному языку
	4 часа каждому из 2-х экзаменаторов

	
	- проверка письменных работ по иностранному языку
	0,5 часа на 1 работу 1 экзаменатору

	
	- рецензирование рефератов по истории науки
	2 часа на 1 реферат

	
	- рецензирование научно-квалификационной работы (2 внутренних рецензента и 1 внешний)
	12 часов на 1 НКР (по 4 часа на рецензию) 

	
	- прием зачета
	0,15 часа на 1 аспиранта

	
	- прием дифференцированного зачета
	0,25 часа на 1 аспиранта

	
	(п.28  изменен на основании решения Ученого совета университета от 29.09.2016 г., протокол № 2)
(п.28 изменен на основании решения Ученого совета университета от 05.04.2018 г., протокол № 10)

	29.
	ДИССЕРТАЦИОННЫЙ СОВЕТ (ДС):


	 

	
	- участие членов ДС в защите диссертации
	

	
	            - докторской
	3 часа

	
	            - кандидатской
	2 часа

	
	- рецензирование диссертаций, включая ведущую организацию:
	

	
	            - докторской
	4 часа

	
	            - кандидатской
	3 часа

	
	- оппонирование диссертаций:
	

	
	            - докторской
	8 часов

	
	            - кандидатской
	6 часов



	2. Учебно-методическая работа 

	1.
	Подготовка к лекции
	1 час на 1 час лекций по рабочему учебному плану

	2.
	Подготовка к практическим занятиям и лабораторным работам
	0,5 часа на 1 час занятий по рабочему учебному плану

	3.
	Разработка, написание конспектов лекций по новому курсу
(при наличии конспекта)
	3 часа на 1 час лекций по рабочему учебному плану

	4.
	Разработка сборников упражнений и задач, лабораторных практикумов и др. учебно-методических материалов, включая методические материалы по выполнению курсовых проектов / работ
	70 часов за 1 усл.п.л. (по решению кафедры)

	5.
	Переработка конспектов лекций, сборников упражнений и
задач, лабораторных практикумов и др. учебно-методических
материалов, включая методические материалы по 
выполнению курсовых проектов / работ
	50 часов за 1 усл.п.л. (по решению кафедры)


	6.
	Текущая работа по повышению педагогической квалификации (методические и методологические семинары, подготовка докладов на семинар и т.д.)
	по решению заведующего кафедрой

	7.
	Разработка рабочего учебного плана
	100 часов на рабочий учебный план

	8.
	Разработка рабочей учебной программы дисциплины  / практики
	0,5 часа на 1 час аудиторных занятий / на 1 день практики

	9.
	Переработка действующей рабочей программы дисциплины / практики
	0,2 часа на 1 час аудиторных занятий / на 1 день практики

	10.
	Постановка новых и модернизация действующих  лабораторных работ (с актами приемки)
	от 20 до 100 часов на 1 работу (по решению заведующего
кафедрой)

	11.
	Разработка фонда оценочных средств по дисциплине
	2 часа на задание

	12.
	Составление экзаменационных билетов (включая комплекты
с задачами), утвержденных заведующим кафедрой


	10 часов на комплект новых билетов,
30 часов -  при наличии задач,
5 часов на переработку экзаменационных билетов

	13.
	Посещения руководителями и другими преподавателями 
(взаимопосещения) лекций и практических занятий
	по фактическим затратам и фиксацией в журнале взаимопосещений на кафедре

	14.
	Разработка эскизов, средств статической проекции (диафильмы, диапозитивы и пр.)
	до 1 часа на 2 часа лекций


0,25 часа на 1 студента в семестр

	

	
	(п.15 изменен на основании решения Ученого совета университета от 05.04.2018 г., протокол № 10)

	16.
	Рецензирование  учебников, учебно-методических материалов
	5-10 часов за 1 усл.п.л. рецензируемого текста

	17.
	Подготовка и проведение олимпиад со студентами и
абитуриентами    
	по 4 часа на 1 тур и 0,25 часа на проверку 1 контрольной работы

	18.
	Работа в методических комиссиях факультетов, в советах факультетов, Ученом совете университета, научно-методическом и других советах университета
	до 30 часов на учебный год

	19.
	Участие в заседаниях кафедры
	до 20 часов в год

	20.
	Разработка и подготовка к изданию методических указаний
и других  учебно-методических материалов
	100 часов за 1 усл.п.л.

	21.
	Составление учебного плана физического воспитания для студентов основного отделения, спец.медицинской группы и секции «Основы спортивного совершенствования»
	4 часа в год

	22.
	Составление графиков учебного процесса для студентов основного отделения, спец.медицинской группы
	4 часа

	23.
	Составление календарных планов по дисциплине рабочего плана, мест занятий по физической культуре
	10 часов в семестр

	24.
	Подготовка к практическим занятиям по видам спорта
	0,3 часа на 1 занятие

0,5 часа на 1 вид спорта

	25.
	Составление плана индивидуальных учебно-тренировочных занятий по физической культуре
	2 часа в месяц

	26.
	Оформление  учета индивидуальных тренировочных занятий и спец.медицинских групп
	0,5 часа на 1 тренировку

	27.
	Проведение и участие в учебно-методических семинарах по видам спорта
	2 часа на 1 занятие

	28.
	Обновление стенда по учебно-методической работе 
	до 25 часов в семестр

	29.
	Анализ влияния учебных занятий на уровень физической подготовки студентов
	2 часа на группу

	30.
	Оформление вкладыша в зачетную книжку  «Оценка физической подготовленности студентов и паспорт здоровья»
	0,25 часа на 1 студента

	31.
	Подготовка, участие и судейство соревнований
	по фактически затраченному времени

	32.
	Подготовка лыжной базы к учебному году
	по фактически затраченному времени

	33.
	Организация активного отдыха студентов, сотрудников, преподавателей и их детей
	по фактически затраченному времени

	34.
	Формирование основных  учебных групп и спец.медицинских групп (по заболеваниям) для занятий по физической культуре
	2 часа на группу

	3.  Научно-исследовательская  работа

	1.
	Организационная и экспертная деятельность
	


Работа в качестве ответственного за научную деятельность на

	 факультете (по решению декана)
	до 100 часов в год 
	


Работа в качестве ответственного за научную деятельность на

 кафедре (по решению заведующего

	 кафедрой)
	до 40 часов в год 
	

	1.3.
	Работа в качестве члена Научного совета университета
	до 20 часов в год

	1.4.
	Подготовка доклада / сообщения для участия в научных конференциях, симпозиумах без публикации трудов при условии включения в программу конференции
	15 часов на 1 мероприятие 

	1.5.
	Участие в оргкомитете научного мероприятия (конференция, семинар, конкурс, соревнование, фестиваль) 
	30 часов на 1 мероприятие 

	1.6.
	Работа в экспертной комиссии (по приказу  ректора)
	до 30 часов в год

	1.7.
	Работа в качестве  приглашенного эксперта в конкурсных научных мероприятиях (по приказу  ректора)
	0,5 часа за 1 заседание

	1.8.
	Работа в качестве ответственного редактора монографий, сборников научных трудов, сборников тезисов научных конференций
	4 часа за 1 усл.п.л.

	2.
	Инновационная деятельность
	

	2.1.
	Подготовка заявки на конкурс на субсидию по госзаданию, РНФ, РФФИ, РГНФ и другие гранты
	10 часов на заявку

	2.2.
	Подготовка заявки на конкурс федеральных целевых программ
	30 часов на заявку

	2.3.
	Разработка инновационного проекта по требованиям сети трансфера технологий при условии внесения в реестр ИТЦ
	100 часов в год 

	2.4.
	Подготовка экспоната к  выставке
	20 часов 1 экспонат

	2.5.
	Участие в работе научных семинаров кафедрального или 
университетского уровней
	до 20 часов в год

	2.6.
	Разработка объекта интеллектуальной собственности и документов для заявки на выдачу патента, свидетельства о государственной регистрации программ для ЭВМ, баз данных, топологии интегральных микросхем, «ноу-хау»
	до 200 часов на 1 объект 

	3.
	Подготовка кадров высшей квалификации
	

	3.1.
	Обучение в заочной аспирантуре (при условии выполнения индивидуального плана)
	100 часов в год

	3.2.
	Соискательство (при условии выполнения индивидуального плана)
	70 часов в год

	3.3.
	Защита кандидатской диссертации (в год защиты)
	50 часов в год

	3.4.
	Защита докторской диссертации (в год защиты)
	150 часов в год

	3.5.
	Участие членов диссертационного совета в защите диссертации 
	3 часа на 1 заседание

	3.6
	Рецензирование диссертаций, включая ведущую организацию 
	4 часа на 1 рецензию

	3.7.
	Рецензирование  авторефератов
	2 часа на  1 рецензию 

	3.8.
	Оппонирование диссертаций 
	7 часов на 1 диссертацию

	4.
	Публикационная деятельность
	

	4.1.
	Написание и подготовка к изданию монографии
	до 120 часов  за 1 усл.п.л.

	4.2.
	Написание и подготовка к изданию учебника, учебного пособия
	до 100 часов за 1 усл.п.л. 

	4.3.
	Написание и подготовка к изданию научной статьи, опубликованной в изданиях, индексируемых в базе данных Web of Science, Scopus, в других зарубежных тематических базах данных (например,  Social Science Research Network), журналах входящих в перечень ВАК
	50 часов за 1 усл.п.л.

	4.4.
	Написание и подготовка к изданию научной статьи, опубликованной в сборнике трудов научных конференций
	30 часов за 1 усл.п.л.

	4.5.
	Подготовка отзывов и рецензий на монографии, рецензирование кандидатских и докторских диссертаций
	3 часа за 1 объект

	5.
	Научно-исследовательская деятельность студентов
	

	5.1.
	Руководство студенческим научным обществом на факультете
	40 часов в год 

	5.2.
	Руководство студенческим научным кружком (не вошедшим в утвержденный список) с конкретным результатом (при наличии отчета о работе кружка, журнала проведения занятий)
	30 часов в год

	5.3.
	Подготовка студенческой работы на конкурсные мероприятия
	30 часов на 1 работу

	5.4.
	Руководство подготовкой студенческого научного доклада на конференцию
	10 часов на 1 доклад

	5.5.
	Организация и проведение  олимпиады
	10 часов за 1 мероприятие

	5.6.
	Разработка олимпиадных заданий 
	10 часов на пакет заданий

	5.7.
	Работа в качестве эксперта по оценке студенческих конкурсных работ
	3 часа за мероприятие

	 Воспитательная работа 

	1.
	Подготовка команды к соревнованиям (городским, областным, всероссийским)
	150 часов на 1 команду

	2.
	Подготовка и проведение концертов, праздников «Посвящение в студенты», «Последний звонок», «Вручение дипломов» и т.д.
	до 10 часов на мероприятие

	3.
	Проведение тематических бесед / семинаров на актуальные социально-значимые темы 
	по фактически  затраченному времени

	4.
	Участие в районных, городских и областных конкурсах
	12 часов – в качестве члена жюри

15 часов – в качестве председателя и сопредседателя жюри

	5.
	Подготовка сольного концерта:
	

	
	- хоровой
	100 часов, повтор – 40 часов

	
	- музыкальный инструмент
	150 часов, повтор – 40 часов


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение 2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МИНОБРНАУКИ РОССИИ
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	федеральное государственное
 бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования
	
	
	
	проректор по учебной работе/
директор педагогического института /

	«Вологодский государственный
	
	
	
	декан факультета

	университет»
	
	
	
	
	

	(ВоГУ)
	
	
	
	(подпись)
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	«____» ________________ 20___ г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Индивидуальный план

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	работы преподавателя на
	20__
	–
	20__
	учебный год
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	                                 
	 

	(должность, ученая степень и звание, фамилия, имя, отчество преподавателя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	по бюджету / централизованному договору / внебюджету по коду __________

	(нужное подчеркнуть)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Факультет
	

	
	
	(наименование)

	Кафедра
	

	
	
	(наименование)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Рассмотрен на заседании кафедры «___»  _____________   20___г., протокол №  ___

Заведующий кафедрой    ____________________  ________________________


            (подпись)
(И.О. Фамилия)
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	2 семестр

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


2. Учебно-методическая работа 
(подготовка к лекционным, практическим  занятиям и лабораторным работам; разработка, написание конспектов лекций по новому курсу (при наличии конспекта); разработка/переработка сборников упражнений и задач, лабораторных практикумов и др. учебно-методических материалов, включая методические материалы по выполнению курсовых проектов/работ; переработка конспектов лекций; текущая работа по повышению педагогической квалификации (методические и методологические семинары, подготовка докладов на семинар и т.д); разработка рабочего учебного плана; разработка/переработка рабочих программ дисциплин/практик;  постановка новых и модернизация действующих лабораторных работ (с актами приемки); разработка фонда оценочных средств по дисциплине; составление  экзаменационных билетов (включая комплекты с задачами), утвержденных заведующим кафедрой; посещения руководителями и другими преподавателями (взаимопосещения) лекций и практических занятий; разработка эскизов, средств статической проекции (диафильмы, диапозитивы и пр.); проверка аудиторных контрольных работ; рецензирование учебников, учебно-методических материалов; подготовка и проведение олимпиад со студентами и абитуриентами; работа в методических комиссиях факультетов, в советах факультетов, Ученом совете университета, научно-методическом и других советах университета; участие в заседаниях кафедры; разработка и подготовка к изданию методических указаний и других  учебно-методических материалов; составление учебного плана физического воспитания для студентов основного отделения, спец.медицинской группы и секции «Основы спортивного совершенствования»; составление графиков учебного процесса для студентов основного отделения, спец.медицинской группы; составление календарных планов по дисциплине рабочего плана, мест занятий по физической культуре; подготовка к практическим занятиям по видам спорта; составление плана индивидуальных учебно-тренировочных занятий по физической культуре; оформление  учета индивидуальных тренировочных занятий и спец.медицинских групп; проведение и участие в учебно-методических семинарах по видам спорта; обновление стенда по учебно-методической работе; анализ влияния учебных занятий на уровень физической подготовки студентов; оформление вкладыша в зачетную книжку  «Оценка физической подготовленности студентов и паспорт здоровья»; подготовка, участие и судейство соревнований; подготовка лыжной базы к учебному году; организация активного отдыха студентов, сотрудников, преподавателей и их детей; формирование основных  учебных групп и спец. медицинских групп (по заболеваниям) для занятий по физической культуре)

	№
п/п
	Виды работы
	Объем,
п.л./стр.
	Срок
выполнения
	Форма
отчетности
	Трудоемкость
в часах
	Отметка 
о выполнении

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


3. Научно-исследовательская  работа, час
	№ 
п/п
	Показатель
	1 семестр
	2 семестр
	Год

	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Организационная и экспертная  деятельность

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Инновационная деятельность

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка кадров высшей квалификации

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Публикационная деятельность

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Научно-исследовательская деятельность студентов

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


4. Воспитательная работа 
(подготовка команды к соревнованиям (городским, областным, всероссийским); подготовка и проведение концертов, праздников «Посвящение в студенты», «Последний звонок», «Вручение дипломов» и т.д.; проведение тематических бесед / семинаров на актуальные социально-значимые темы; участие в районных, городских и областных конкурсах; подготовка сольного концерта: хоровой, музыкальный инструмент)

	№
п/п
	Виды работы
	Форма
отчетности
	Трудоем-кость
в часах
	Отметка  о выполнении

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 


	Преподаватель
	 
	 
	 

	
	(подпись)
	(И.О. Фамилия)
	(дата)


Отметка заведующего кафедрой о выполнении

индивидуального плана работы преподавателем

	За первый семестр
	 

	                                (в случае невыполнения работы или выполнения не в полном объеме указать причины невыполнения и корректирующие мероприятия)
По учебной работе:

	 

	

	По учебно-методической работе:  

	 

	

	 

	По научно-исследовательской работе:  

	 

	 

	По воспитательной работе: 

	 

	Вывод:
	 

	
	
	(план выполнен в полном объеме / выполнен не в полном объеме / не выполнен)

	Заседание кафедры от
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.,
	
	протокол 
	
	№ _______

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заведующий кафедрой
	
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	Заключение специалиста УМУ:
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	За второй семестр
	 

	                                (в случае невыполнения работы или выполнения не в полном объеме указать причины невыполнения и корректирующие мероприятия)

По учебной работе:

	 

	

	По учебно-методической работе:  

	 

	 

	

	По научно-исследовательской работе:  

	 

	 

	По воспитательной работе: 

	 

	Вывод:
	 

	
	
	(план выполнен в полном объеме / выполнен не в полном объеме / не выполнен)

	Заседание кафедры от
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.,
	
	протокол 
	
	№ _______

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заведующий кафедрой
	
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	Преподаватель
	
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	Заключение специалиста УМУ:
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	Заключение специалиста УНиИ:
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


Приложение 3
МИНОБРНАУКИ  РОССИИ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Вологодский  государственный  университет»

 (ВоГУ)
УТВЕРЖДАЮ

декан факультета
         ________________________

(подпись)
(И.О. Фамилия)

                     «_____»____________20__г.

План работы кафедры
_____________________________________________________________________________

(наименование)

на 20 ___  – 20 ___   учебный год
Факультет __________________________________________________________________

(наименование)

Рассмотрен на заседании кафедры «___»  _____________   20___г., протокол №  ___

Заведующий кафедрой    ____________________  ________________________


            (подпись)
(И.О. Фамилия)

1. Распределение и учет учебной нагрузки преподавателей, час.
	№ 
п/п
	Ф.И.О. преподавателя
	Должность
	Учебная нагрузка

	
	
	
	1 семестр
	2 семестр
	Год

	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	БЮДЖЕТ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЦЕНТРАЛИЗОВАННЫЙ ДОГОВОР

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВНЕБЮДЖЕТ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Распределение и учет показателей научно-исследовательской работы 

	№ 

п/п
	Показатель
	1 семестр
	2 семестр
	Год

	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Инновационная деятельность

	1.1. 
	Объем выполненных НИР, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	

	1.2. 
	Количество поданных заявок на конкурсы на субсидии по госзаданию, РНФ, РФФИ, РГНФ и другие гранты
	
	
	
	
	
	

	1.3. 
	Количество заключенных хоздоговорных НИР
	
	
	
	
	
	

	1.4. 
	Количество подготовленных инновационных проектов
	
	
	
	
	
	

	1.5. 
	Количество поданных заявок на выдачу патента, свидетельства о государственной регистрации программ для ЭВМ, баз данных, топологии интегральных микросхем, «ноу-хау»
	
	
	
	
	
	

	1.6. 
	Объекты интеллектуальной собственности, поставленные на бухгалтерский учет
	
	
	
	
	
	

	1.7. 
	Количество выставок, всего,

из них:
	
	
	
	
	
	

	
	в которых участвовали сотрудники
	
	
	
	
	
	

	
	 международных
	
	
	
	
	
	

	
	 всероссийских
	
	
	
	
	
	

	
	организованных сотрудниками вуза
	
	
	
	
	
	

	1.8. 
	Количество экспонатов, представленных на выставках, всего,

 из них:
	
	
	
	
	
	

	
	 международных
	
	
	
	
	
	

	
	 всероссийских
	
	
	
	
	
	

	1.9. 
	Количество премий, наград, дипломов и грамот, полученных сотрудниками вуза
	X
	
	X
	
	X
	

	2.
	Подготовка кадров высшей квалификации

	2.1. 
	Число аспирантов / докторантов
	
	
	
	
	
	

	2.2. 
	Количество защищенных диссертаций на соискание ученой степени доктора наук, защищенные работниками вуза
	
	
	
	
	
	

	2.3. 
	Количество защищенных диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, защищенные работниками вуза
	
	
	
	
	
	

	3.
	Публикационная деятельность

	3.1. 1
	Количество монографий, всего,

 в том числе изданные:
	
	
	
	
	
	

	
	 зарубежными издательствами
	
	
	
	
	
	

	
	 российскими издательствами
	
	
	
	
	
	

	3.2. 2
	Количество учебников и учебных пособий, всего,

 в том числе:
	
	
	
	
	
	

	
	 с грифом учебно-методического объединения (УМО) или научно-методического совета (НМС)
	
	
	
	
	
	

	
	с грифом Минобрнауки России
	
	
	
	
	
	

	
	с грифами других федеральных органов исполнительной власти
	
	
	
	
	
	

	
	с другими грифами
	
	
	
	
	
	

	3.3. 3
	Количество научных статей, всего,

 в том числе опубликованных в:
	
	
	
	
	
	

	
	изданиях, индексируемых в базе данных Web of Science
	
	
	
	
	
	

	
	изданиях, индексируемых в базе данных Scopus
	
	
	
	
	
	

	
	в других зарубежных тематических базах данных (например,  Social Science Research Network), признанных научным сообществом
	
	
	
	
	
	

	
	зарубежных изданиях
	
	
	
	
	
	

	
	журналах, входящих в перечень ВАК
	
	
	
	
	
	

	
	изданиях, включенных в Российский индекс научного цитирования (РИНЦ)
	
	
	
	
	
	

	
	сборниках трудов научных конференций
	
	
	
	
	
	

	3.4. 4
	Количество конференций, в которых участвовали работники вуза, всего,

 из них:
	
	
	
	
	
	

	
	международные
	
	
	
	
	
	

	3.5. 5
	Количество конференций, организованных структурным подразделением
	
	
	
	
	
	

	4.
	Научно-исследовательская деятельность студентов

	4.1. 
	Количество научных публикаций студентов без соавторов-сотрудников вуза
	
	
	
	
	
	

	4.2. 
	Количество студенческих работ, поданных на конкурсы на лучшую НИР(не ниже регионального уровня)
	
	
	
	
	
	

	4.3. 
	Количество конкурсов на лучшую НИРС, выставок кафедры
	
	
	
	
	
	

	4.4. 
	Количество олимпиад, организованных кафедрой
	
	
	
	
	
	

	4.5. 
	Количество премий, наград, дипломов и грамот, полученных студентами
	
	
	
	
	
	


3. Основные вопросы, выносимые на заседания кафедры по месяцам

	Время проведения  и повестка заседания кафедры
	Фамилия И.О. докладчика
	Отметка о выполнении

(№ и дата протокола)

	1
	2
	3

	Август 


	
	

	Сентябрь
 
	
	

	Октябрь


	
	

	Ноябрь


	
	

	Декабрь


	
	

	Январь


	
	

	 Февраль

	
	

	Март 


	
	

	Апрель


	
	

	Май


	
	

	Июнь


	
	


4. Учебно-методическая работа

	№ п/п
	Виды работ
	Объем, п.л./ 

стр
	Ответственный исполнитель
	Форма отчетности
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


5. Научно-методическая работа 

	№ п/п
	Наименование работы
	Руководитель и исполнители 
	Объем, п.л./ 

стр
	Форма отчетности
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


6. Научно-исследовательская работа 

Участие в выполнении гос. задания, работ по грантам и хоз. договорной работе

	№ п/п
	Наименование темы
	Коллектив авторов
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заявки на конкурсы на субсидии по госзаданию, РНФ, РФФИ, РГНФ и другие гранты

	№ п/п
	Наименование темы
	Коллектив авторов
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Хоздоговорные НИР 

	№ п/п
	Наименование темы
	Коллектив авторов
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Инновационные проекты

	№ п/п
	Наименование темы
	Коллектив авторов
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заслушать отчеты аспирантов и докторантов по итогам работы над диссертацией

	№ п/п
	ФИО аспиранта / докторанта
	Научный руководитель
	Тема 
диссертации
	Срок отчета на кафедре
	Срок защиты
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Издание учебных пособий и учебников

	№

п/п
	Наименование учебного пособия или учебника
	Объем, п.л.
	Срок исполнения
	Издательство
	Ответственный исполнитель

(ФИО автора)
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Издание монографий 

	№

п/п
	Наименование монографии
	Объем, 

п.л.
	Срок исполнения
	Издательство
	Ответственный исполнитель

(ФИО автора)
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Научные статьи, индексируемые в базе данных Web of Science

	№ п/п
	Наименование темы
	Авторы
	Срок исполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Научные статьи, индексируемые в базе данных Scopus 

	№ п/п
	Наименование темы
	Авторы
	Срок исполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Научные статьи, индексируемые в других зарубежных тематических базах данных 

	№ п/п
	Наименование темы
	Авторы
	Срок исполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Научные статьи в журналах, входящих в перечень ВАК

	№ п/п
	Наименование темы
	Авторы
	Срок исполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Научные статьи в сборниках трудов научных конференций

	№ п/п
	Наименование темы
	Авторы
	Срок исполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Сведения о конференциях, организованных структурным подразделением
	№ п/п
	Название конференции
	Статус
	Организаторы
	Место и сроки проведения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Подготовка и направление заявок на объекты интеллектуальной собственности (ОИС)

	№
	Наименование и вид ОИС 
	Авторы
	Срок исполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Публикации студентов без соавторов сотрудников вуза

	№ п/п
	Наименование темы
	Авторы
	Срок исполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Количество студенческих работ, поданных на конкурсы на лучшую НИР

	№ п/п
	Наименование темы
	Ответственный исполнитель
	Время и место проведения
	Статус

(межд., российс., регион. и т.д.)
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Количество конкурсов на лучшую НИРС, выставок, олимпиад, организованных кафедрой

	№ п/п
	Наименование темы
	Ответственный исполнитель
	Время и место проведения
	Статус

(межд., российс., регион. и т.д.)
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. План работы методического семинара кафедры

	№ п/п
	Наименование вопросов
	Ответственный исполнитель
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8. Организационно-методическая работа

	№ п/п
	Направление работы
	Ответственный исполнитель
	Форма отчетности
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9. Работа агитационной по профессиональной ориентации молодежи для поступления в университет

	№ п/п
	Направление работы
	Ответственный исполнитель
	Форма отчетности
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


10. Работа кафедры по воспитанию студентов

	№ п/п
	Направление работы
	Ответственный исполнитель
	Форма отчетности
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


11. Работа по оборудованию и оснащению кабинетов и лабораторий

	№ п/п
	Виды работ, мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12. Другие виды работ кафедры (олимпиады, конкурсы, выставки и др.)

	№ п/п
	Направление работы
	Ответственный исполнитель
	Форма отчетности
	Срок выполнения
	Отметка  о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


13. План стажировок (ФПК / ИПК) преподавателей 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	ФИО, ученое звание, степень
	Место проведения
(город, организация)
	Время стажировки (месяц, год)
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


14. График контроля качества преподавания, взаимного посещения занятий преподавателями и проведение открытых учебных занятий

	№ п/п
	Кто контролирует (посещает)
	Чьи занятия контролируются (посещаются)
	Дисциплина
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Отметка заведующего кафедрой о выполнении плана работы кафедры

	За первый семестр
	 

	                                (в случае невыполнения работы или выполнения не в полном объеме указать причины невыполнения и корректирующие мероприятия)

По учебной работе:

	 

	

	По учебно-методической работе:  

	 

	 

	По научно-исследовательской работе:  

	 

	 

	По воспитательной работе: 

	 

	Вывод:
	 

	
	
	(план выполнен в полном объеме / выполнен не в полном объеме / не выполнен)

	Заседание кафедры от
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.,
	
	протокол 
	
	№ _______

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заведующий кафедрой
	
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	Заключение специалиста УМУ:
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	Заключение специалиста УНиИ:
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	За второй семестр
	 

	                                (в случае невыполнения работы или выполнения не в полном объеме указать причины невыполнения и корректирующие мероприятия)

По учебной работе:

	 

	

	По учебно-методической работе:  

	 

	

	По научно-исследовательской работе:  

	 

	 

	По воспитательной работе: 

	 

	Вывод:
	 

	
	
	(план выполнен в полном объеме / выполнен не в полном объеме / не выполнен)

	Заседание кафедры от
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.,
	
	протокол 
	
	№ _______

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заведующий кафедрой
	
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	Преподаватель
	
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	Заключение специалиста УМУ:
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	Заключение специалиста УНиИ:
	«
	 
	»
	 
	
	20
	 
	г.
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


Приложение 4
Вологодский государственный университет
Сведения об учебной работе преподавателя
кафедры __________________________________ 

за________________________20____г.

(месяц)
БЮДЖЕТ / ЦЕНТРАЛИЗОВАННЫЙ ДОГОВОР / ВНЕБЮДЖЕТ

(нужное подчеркнуть)

Ф.И.О. _______________________________________________________________________

Дисциплина __________________________________________________________________

	Число, месяц
	Группа
	Лекции
	Практич. занятия
	Лабораторные
работы
	РГР; рецензир. контр.работ / эссе
	Курс. проекты /
курс. работы
	Консультации
	Зачеты
	Экзамены
	ВКР
	ГЭК 
	Учебная практика
	Производственная
практика
	Преддипломная
практика
	Руководство магистрантом
	Аспирантура
	Заведование
кафедрой
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения за прошедший месяц представляются преподавателем на кафедру до 1 числа.

Преподаватель __________________________   Зав.кафедрой_______________________
                                                (подпись)                                                                                             (подпись)                            

Приложение 5
Вологодский государственный университет

Сведения о выполнении индивидуальных планов
преподавателями кафедры ___________________________
за ___________________ 20__ - 20 __   уч.год

                                                                                                                                    (месяц)

БЮДЖЕТ

	Ф.И.О.
преподавателя
	Вид нагрузки
	Учебная нагрузка, час.

	
	
	Лекции
	Практич. занятия
	Лаборат. работы
	РГР; рецензир. контр.работ / эссе
	Курс.проекты  /
курс. работы
	Консультации
	Зачет
	Экзамен
	ВКР
	ГЭК 
	Учебная
практика
	Производственная
практика
	Преддипломная
практика
	Руководство магистрантом
	Аспирантура
	Заведование
кафедрой
	
	ВСЕГО

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО:
	шт.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Заведующий кафедрой __________________________/_________________________/

                                                     (подпись)                                               (И.О. Фамилия)

Исп. __________________________/_________________________/


                 (подпись)                                               (И.О. Фамилия)

Приложение 6
Вологодский государственный университет

Сведения о выполнении индивидуальных планов
преподавателями кафедры ___________________________
за ___________________ 20__ - 20 __   уч.год

                                                                                                                                    (месяц)

ЦЕНТРАЛИЗОВАННЫЙ ДОГОВОР

	Ф.И.О.
преподавателя
	Вид нагрузки
	Учебная нагрузка, час.
	ВСЕГО

	
	
	Лекции
	Практич. занятия
	Лаборат. работы
	РГР; рецензир. контр.работ / эссе
	Курс. проекты /
курс. работы
	Консультации
	Зачет
	Экзамен
	ВКР
	ГЭК 
	Учебная
практика
	Производственная
практика
	Преддипломная
практика
	Руководство магистрантом
	
	

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО:
	шт.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Заведующий кафедрой __________________________/_________________________/

                                                     (подпись)                                               (И.О. Фамилия)

Исп. __________________________/_________________________/


                 (подпись)                                               (И.О. Фамилия)

Приложение 7
Вологодский государственный университет
Сведения о выполнении индивидуальных планов
преподавателями кафедры ___________________________
за ___________________ 20__ - 20 __   уч.год

                                                                                                                                    (месяц)

ВНЕБЮДЖЕТ  по кафедре 

	Ф.И.О.
преподавателя
	Код
	Вид нагрузки
	Учебная нагрузка, час.
	
	ВСЕГО

	
	
	
	Лекции
	Практич. занятия
	Лаборат. работы
	РГР; рецензир. контр.работ / эссе
	Курс. проекты /
курс. работы
	Консультации
	Зачет
	Экзамен
	ВКР
	ГЭК 
	Учебная практика
	Производственная
практика
	Преддипломная
практика
	Руководство магистрантом
	Аспирантура
	
	

	
	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	ИТОГО:
	
	шт.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 


Заведующий кафедрой __________________________/_________________________/

                                                     (подпись)                                               (И.О. Фамилия)

Исп. __________________________/_________________________/


                 (подпись)                                               (И.О. Фамилия)

Приложение 8
Вологодский государственный университет

Сведения о выполнении индивидуальных планов
преподавателями кафедры ___________________________
за ___________________ 20__ - 20 __   уч.год

                                                                                                                                    (месяц)

ВНЕБЮДЖЕТ                                          Сводная по коду _____

	Ф.И.О.
преподавателя
	Вид нагрузки
	Учебная нагрузка, час.
	ВСЕГО

	
	
	Лекции
	Практич. занятия
	Лаборат. работы
	РГР; рецензир. контр.работ / эссе
	Курс. проекты /
курс. работы
	Консультации
	Зачет
	Экзамен
	ВКР
	ГЭК 
	Учебная
практика
	Производственная
практика
	Преддипломная
практика
	Руководство магистрантом
	
	

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	шт.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО:
	шт.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	совм.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	поч.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Заведующий кафедрой __________________________/_________________________/

                                                     (подпись)                                               (И.О. Фамилия)

Исп. __________________________/_________________________/


                 (подпись)                                               (И.О. Фамилия)
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